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Sammelbestatigungen per E-Mail an Spender

Die wesentliche Neuerung der Version 6.7 von OPTIGEM WIN-FINANZ besteht in der
Maoglichkeit, Ihren Spenderinnen und Spendern Sammelbestatigungen per E-Mail statt
bisher auf Papier zusenden zu konnen. Dies gilt fur Organisationen mit Sitz in Deutschland.

Diese Funktion ist bereits seit OPTIGEM WIN-FINANZ Version 6.4.3 vorhanden. Eine Schritt
flir Schritt Anleitung haben wir jetzt auch online fiir Sie als Erganzung auf die Seite ,FAQ
Spendenbestatigungen” hinzugefiigt.

l. Ziel:

Senden Sie die Sammelzuwendungsbestatigung (= Jahresspendenbescheinigung) per E-Mail
an lhre Spender und sparen Sie sich damit das Ausdrucken, Unterschreiben, Kuvertieren,
Versenden und das Porto der gedruckten Exemplare auf Papier. Das spart nicht nur Kosten,
sondern schont auch die Umwelt.

Dieses per E-Mail gesendete Exemplar, eine als ZIP-Ordner gepackte PDF-Datei, kann mit
einem Passwort gesichert werden, so dass sensible Spendendaten nicht offen transportiert
werden.

Die Empfanger missen ihre erhaltenen zwei Seiten nur noch auf Verlangen des Finanzamtes
ggf. selbst ausdrucken. Das Beifligen von Spendenbescheinigungen ist zumindest bei der
elektronischen Steuererklarung i.d.R. nicht mehr notwendig.

Il. Allgemeine Vorbereitungen:

1. Ihre Vorlage fir die Sammelbestatigung muss eine gescannte Unterschrift enthalten.
Beide von OPTIGEM WIN-FINANZ angebotene Verfahren (interner Editor oder Microsoft
Word) kénnen eine solche integrieren. Vgl. auch Weitere Hinweise auf Seite 6.

2. |hr zustandiges Finanzamt muss von lhnen - vorab und formlos - informiert werden, dass
Sie in Zukunft PDF-Spendenbestatigungen erstellen. Magliche Hilfestellungen dazu finden
Sie in Links auf Seite 6.

3. Wenn Sie die PDF-Dateien der Sammelbestatigungen mit einem Passwortschutz
versenden wollen, missen alle Spender vorab dieses Passwort auf geeignete Weise
mitgeteilt bekommen. Es wird ein und dasselbe Passwort fir alle Bestatigungen verwendet.

lll. Vorbereitungen bei den Spendenden:

4. Klaren Sie mit lhren Spenderinnen und Spendern - z.B. mit einem extra Anschreiben an
jeden einzelnen - ob diese die Sammelbestatigung per E-Mail erhalten wollen oder
konventionell/wie bisher in Papierform.

5. Wahlweise informieren Sie z.B. alle vorhandenen oder nur alle neuen Spender, dass Sie
(bei Vorliegen einer Mailadresse) immer das E-Mail-Verfahren einsetzen und nur in
Ausnahmefallen einen Versand in gedruckter Form anbieten.
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Entscheiden Sie selbst, wie Sie hier verfahren wollen und welchen Personenkreis Sie wie fur
den Spendenbestatigungsversand einstellen.

zu 4.: liegt Ihnen ein solches Einverstandnis eines Spenders vor, so tragen Sie dies in den
Personenstammdaten auf dem Register Fibu neben Jahresbestatigungen ein:

Komm. (1) Persdnl. (2) Mitglied (3) Spendenstatistik (4) Kontakt (5) Bank (6) Fibu (7) FibuI(8) W

Spendenbestatigungen Dankbriefe

Einzelbestatigungen: Mein |« Einzel-Dankbriefe: Mein |«
Jahresbestdtigungen: |Ja w w

abweich. E-Mail-Adr.: I:} Jahres-Dankbriefe: Ja v

Perioden-Dankbriefe: Mein |«

Wahlen Sie fir Jahresbestatigungen statt in Papierform die Auswahl als E-Mail an Spender.
Ein Eintrag in das Feld abweichende E-Mail-Adresse ist nur dann notwendig, wenn auf dem
Register Komm. (1) keine private und/oder dienstliche E-Mail-Adresse eingetragen ist

oder Sie einen Versand der Sammelbestatigung an eine andere als die auf Komm. (1)
angegebene Mailadresse durchfiihren wollen.

zu 5: wenn Sie bei mehr als einer Person diese Einstellung vornehmen wollen, ¢ffen Sie das
Meni Person/weitere Stammdaten/Spezielle Datenbankoperationen ausfiihren: 4

Spazialla Daranbaniuparationzn ausiihran Qe
Verlassen
Personen-Bereich Abweichende Briefanreden Spendenbestatigungen  Natiirl./Jurist. Person o
(Oalle Persanen

(O Personen-Auswahl Ausgabeart der Jahresbestitigungen &ndern in: |l o

(CyPersonen-Kateqorie
("yeinzelne Personen
(C)Projektzuordnung
(C)Patengltern
("yPublikationsempfanger
() Adr.-Verkniipfung

(@ Freie Selektion 42 selektiert
ﬁnderungen in das Personen-Anderungsprotokoll aufnehmen Ausgabeart der %

Jahresspendenbestitigungen jetzt dndern

Wahlen Sie im linken Bereich des Fensters die betroffenen Personen aus, z.B. lhre
Mitglieder als Personen-Kategorie, als Personen-Auswahl, mehrere einzelne Personen oder
treffen Sie lhre Auswahl Uber eine Freie Selektion. Im rechten Bereich wahlen Sie unter dem
Register Spendenbestatigungen oben die Funktion Ausgabeart der Jahresbestatigungen
andern in als E-Mail an Spender und betatigen unten die markierte Schaltflache.

OPTIGEM achtet in beiden Fallen (zu 4. und zu 5.) dabei selbststandig darauf, dass diese
Umstellung nur bei Personen durchgefiihrt wird, bei denen auf dem Register Komm. (1)
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mindestens eine private oder dienstliche E-Mail-Adresse hinterlegt ist. Alle ohne
Mailadresse behalten die bisherige Einstellung in Papierform, bei zu 4. wird ein passender
Hinweis eingeblendet.

IV. Spendenbestatigungen per E-Mail erstellen und versenden:

Gehen Sie zur Erstellung dieser Jahresbestatigungen Uber das Meni
Spenden/Sammelbestatigungen wie gewohnt vor, wéahlen Sie dabei aber unter Art der
Ausstellung statt in Papierform per E-Mail an Spender (PDF/ZIP).

Nehmen Sie alle gewtinschten Einstellungen auf den weiteren Registerkarten genauso wie
bei einem Versand in Papierform vor. Hinweis: Betatigen Sie noch nicht die Schaltflache
Erstellte PDF-Dateien ... versenden auf der zusatzlichen Registerkarte PDF/Zip per E-Mail.

Nach Auswahl aller passenden Vorgaben betatigen Sie die Schaltflache OK.

OPTIGEM bereitet die Jahresspendenbestatigungen programmintern als PDF-Dateien auf
und blendet nach Abschluss einen Hinweis ein.

Wechseln Sie anschlieBend erst zur Registerkarte PDF/Zip per E-Mail und beté&tigen die
Schaltflache Erstellte PDF-Dateien jetzt per E-Mail (...) versenden. (Dies konnen Sie auch
nach Verlassen und erneutem Aufruf der Jahresspendenbestatigungen tun, solange die
vorbereiteten Dokumente noch nicht als gesendet markiert wurden.)

=] Zuwendungsbestétigungen per E-Mail versenden *
" PDF-Ordner: C:\OPTIGEM\Daten\PDF Sammelzuwendungsbestatigungen\M99\2022

Archiv-Ordner: C:\OPTIGEM\Daten\PDF Sammelzuwendungsbestatigungen\M99\2022\Archiv

Anzahl zu versendender Zuwendungsbestatigungen 5

im Echtlauf: 0

im Testlauf: 3

E-Mail-Versandprofil: Jahresspenden E-Mail v Achtung: E-Mails werden gemaB Versandprofil in MS Outlook als Entwurf

gespeichert!
als ZIP-Dateien mit Passwortschutz versenden
ZIP-Datei-Passwort: | SicheresPasswort!

Empféngeradresse

fiir Testlaufversand:  ich-selber@meine-gemeinde.de

Weitere Anlagen

(Dankbrief, | A

Finanzbericht etc.):

Versand starten Ende

Abhangig von einem zuvor durchgefihrten Test- oder Echtlauf wird lhnen die Anzahl der
vorbereiteten Sammelbestatigungen (jeweils) angezeigt.

Fir den Versand per E-Mail ist die Verwendung eines passenden E-Mail-Versandprofils
(siehe Weitere Hinweise Seite 6] notwendig.

Aktivieren Sie bei Bedarf die Option als ZIP-Dateien mit Passwortschutz versehen und
vergeben im Feld ZIP-Datei-Passwort eines. Die Empfanger kdnnen den von Ihnen als ZIP-
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Datei erhaltenen E-Mail Anhang nur mittels dieses Passworts extrahieren/entpacken. Ohne
diese aktivierte Option erhalt jeder Empfanger in seiner E-Mail den PDF-Anhang ohne
weiteren Kennwortschutz.

Als Testlauf erstellte Sammelbestatigungen werden vom Programm nicht an die beim
jeweiligen Spender hinterlegte Mailadresse gesendet. Geben Sie hier unter
Empfangeradresse fir Testlaufversand z.B. Ihre eigene E-Mailadresse an: damit konnen Sie
prufen, welches Endergebnis beim Spender ankommt, bevor Sie einen Echtlauf durchfihren.

Sie kénnen unter Weitere Anlagen bei Bedarf tiber die Schaltfléache [...] weitere Dokumente
wie Dankbriefe, Finanzberichte usw. anhangen: jeder Empfanger erhalt neben seiner
Sammelbestatigung.pdf bzw. .zip zusatzlich jedes Dokument als weiteren Anhang.

E-Mail-Versand starten: Mit Klick auf diese Schaltflache wird gemaf3 lhren Einstellungen der
Mailversand gestartet und das in Ihrem Versandprofil ausgewahlte Mailprogramm gestartet.

Weitere Hinweise:

Sie missen ab jetzt zwei Laufe der Sammelbestatigungen durchfihren, wenn Sie Spender
mit in Papierform und welche mit als E-Mail an Spender eingestellt haben. Die Reihenfolge
ist dabei nicht relevant. Nur wenn alle Personen wie bisher in Papierform oder neu alle nur
fur einen Mailversand eingestellt sind, reicht ein Echtlauf fir die bei Ihnen einzig verwendete
Art der Ausstellung. Vergessen Sie also nach einem Lauf per E-Mail an Spender (PDF/ZIP)
nicht die anderen, in Papierform, und umgekehrt.

Zur notwendigen Anmeldung des "Verfahrens zur maschinellen Erstellung von
Zuwendungsbestatigungen” bei lhrem Finanzamt konnen und dirfen wir lhnen keine

rechtsverbindliche Auskunft geben. Beachten Sie zum Thema z.B. diese externen Links:
https://www.bpw-online.de/aktuelles-fuer-sie/steuertipps/spendenbescheinigungen-elektronisch-verschicken-aber-richtig
https://www.haufe.de/steuern/finanzverwaltung/modernisierung-der-ablaeufe-des-spendennachweisverfahrens 164 397218.html

Zur Einbindung einer gescannten Unterschrift beachten Sie gerne das Benutzerhandbuch:
Meni ?/Hilfe, hier in den Kapiteln:

10. Briefe und Spendenbestatigungen > 1. Serienbriefe und Spendenbestatigungen > Erstellen der
Vorlagen > Der Editor fir interne Dokumentenvorlagen bzw.

10. Briefe und Spendenbestatigungen > 1. Serienbriefe und Spendenbestatigungen > Erstellen der
Vorlagen > Vorlagenerstellung mit Microsoft Word

Die Erstellung eines E-Mail-Versandprofils findet sich im passenden Hilfe-Kapitel:
10. Briefe und Spendenbestatigungen > 3. Serien-E-Mails > Versandprofile

Der gesamte Ablauf der Sammelbestatigungen per E-Mail ist hier ausfihrlich beschrieben:
10. Briefe und Spendenbestatigungen > 1. Serienbriefe und Spendenbestatigungen >
Sammelbestatigungen per E-Mail an Spender

Zum SchluB zu diesem Thema noch ein Tipp: Damit Sie die Ubersicht behalten, wieviele und
welche Personen aktuell wie eingestellt sind: im Programmteil Freie Selektion finden Sie im
Datenbereich Person/Adresse den neuen Feldnamen Jahresspendenbescheinigung
(Ausgabeart), mit dem Sie zwischen in Papierform und als E-Mail an Spender suchen und
unterscheiden konnen:
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fie Datenbereich: ] | b

I g el (v % € D B i X @ B !X
J‘d]‘i:‘:t]‘JH Kategorien Adressen  Adressen Adressen Einzeladr. Einzeladr. Andere Sel. Selektion Selektion  Selekt.  bedingter Selektion Selektion
Adr, Verkniipfung ) hinzufiigen einschrénken entfernen hinzufiigenentfernen anwenden  speichern  léschen verwalten Versand anwendenabbrechen

Salektiarte Parsonens 1 §| Personenauswahlen verwalten (Hinzufagen) >

CNe -[sper-| | Adrzssan auswdinlzn Wi v %p

Berechnen Ausfithren Abbrechen

Die Zeilen werden mit logisch "Und" verkniipft. Es werden also nur Personen/Adressen selektiert, die alle eingegebenen Bedingungen erfiillen.
Um eine Ubersicht der Feldnamen zu erhalten, fiihren Sie bitte einen Doppelklick im Feld "Feldnamen" aus.
Bedingung(en)

Feldname ~ | Vergleichsoperator - |Vergleichswertfeld - | - Vergleichswertfelc -

# Jahresspendenbescheinigung (Ausgabeart) | gleich
*

| in Papierform .
als E-Mail an Spender
elektronisch (nur Osterreich)

5-stelliger Sachkontenrahmen

Auf vielfachen Wunsch unserer Kunden (meist von deren Steuerberatern) unterstiitzt
OPTIGEM WIN-FINANZ die Verwendung von 5-stelligen Sachkontonummern. Bisher waren
diese auf maximal 4 Stellen begrenzt.

Auch wenn unser Programm immer schon einen Buchungsdatenex- und -import in/aus dem
Format DATEV bereitstellte, konnte es bei diesen Schritten und der Nachbearbeitung der
Daten evtl. zu Irritationen und Ubersetzungs-"Fehlern” kommen.

Ab sofort konnen Sie im Menii Mandant/Stammdaten auf dem Register Allgemeines diese
Stelligkeit auswahlen:

SERIMOgrvarring: -
Sachkontenrahmen

(0 4-stellig % 7.B. SKR03, SKRO4, SKR49 oder eigener Kontenrahmen
(@) 5-stellig z.B. SKR42 oder eigener Kontenrahmen
Saldovortragskontenbereich

Wenn Sie vom bisherigen Programmstandard 4-stellig auf 5-stellig umschalten, konnen Sie
ab jetzt neue Sachkontennummern mit bis zu 5 Stellen anlegen und verwenden.

Alternativ richten Sie sich einen neuen Mandanten ein und erstellen in diesem auch einen
vollig neuen Kontenrahmen, ohne die 4-stelligen ,Altlasten”.

Sollten Sie bei einer Datenumstellung lhrer aktuell bestehenden Buchhaltung bzw.
Kontenrahmen von 4 auf 5 Stellen Hilfe bendtigen, so kontaktieren Sie dazu gerne den
OPTIGEM-Support.
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Sachkonten: Suche, Salden, Summen

Neben den nun mdoglichen funf Stellen finden Sie auch einige Erganzungen rund um den
Bereich der Sachkonten, die lhnen das Arbeiten im Programm weiter erleichtern sollen.

Suchen: in den Sachkontostammdaten ist in der Suche die mogliche Unterteilung in die
Vereins-Tatigkeitsbereiche eingearbeitet:

= & o+ (44 % H W

Kontoblatt  Kontenplan Meu Suchen Loschen Im-/Export  Verlassen
| =5] Sachkontenibersicht x|
1591  Durchlaufende Spenden Namensvorgabe:
4420 | Spenden allgemein spen|
4421 | Spenden fiir Gemeindeverband-Aufgab %
8010  Spendeneinnahmen Kontoart
8020 | Verzichtsspenden .
alle Kapital
8030 | Sachspenden ®@al Okap
8050 | Spendensammelkonto () Aufwand () Ertrag

Vereins-Tatigkeitsbereich(e):

Vermdgensverwaltung
wirtschaftl. Geschiftsbetrieb
Zweckbetrieb

Sobald in den Mandantenstammdaten > Schaltfache Tatigkeitsbereiche > Option
Unterteilung der Sachkonten ... aktivieren eingeschaltet ist, sind diese Bereich in den
Kontostammdaten pro Sachkonto zuordbar, und auch in der Suche kann danach
unterschieden werden.

Salden: die Saldenanzeige (wir sind weiterhin in den Kontostammdaten) enthilt nach
Aktivierung des Buttons akt. neben den bisher schon vorhandenen Werten Buchungsanzahl
und Saldo neu auch noch das neuste Datum der letzten Buchung:

ALWETCTTETIOE VWdnrurg. |_|

Buchungsanzahl: 34
Aktueller Saldo EUR.: 7.722,83 5
Letztes Buch.-Datum: 30.08.2022
¥rntnoiscsiinn. Pleombio e el

Summen: in der Kontoblattanzeige (Meni Konten/(Kontoblatter] Anzeigen) erscheint
unterhalb der Auflistung Summe (angezeigte Buchungen) der neue Bereich Summe
(ausgewahlte Buchungen). Damit sind Abstimmungsarbeiten in der Kontoblattanzeige, nach
expliziter Auswahl von Buchungen zum z.B. Aufspiren von Differenzen noch zielfihrender
moglich.
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o TG T

CrToUTEUEE x £ 7

30.08.2022 0 0 1593 0 1,00 0,0% Umbuchung
Buch.-Anzahl Soll EUR Haben EUR Kontosaldo EUR
34 Summen (angezeigte Buchungen): 10.246,09 2.523,26 7.722,83 5
Summen (ausgewahlte Buchungen): 225,00 219,87 5135

Ldschen: das Loschen eines Kontos ist immer dann zugelassen, wenn es im aktuellen UND
im Vorjahr nicht bebucht ist. Dartber hinaus gilt das Loschen immer nur fur das aktuell
geoffnete Buchungsjahr: in alteren Jahren bleibt ein solches Konto erhalten, in
nachfolgenden aber auch. Aus der Erfahrung unseres Supports konnte es in diesem Bereich
zu Irritationen und unerwarteten Ergebnissen kommen. Daher meldet OPTIGEM WIN-
FINANZ lhnen beim Loschen eines Kontos, wenn Sie sich nicht im neusten Buchungsjahr

befinden, dies jetzt wie folgt:

A YL I T

Meu Suchen Léschen Im-Export  Verlassen

[ Sachkonto-Stammdaten

Machten Sie das Sachkonto 4421 Spenden far
Gemeindeverband-Aufgaben wirklich entfernen?

HIMNWEIS:
Diese Loschung betrifft nur das aktuelle Buchungsjahr 2021,

w ] ]

Neuanlage: wie beim Ldoschen gilt auch hier diese Buchungsjahrabhangigkeit der
Kontostammdaten. Bei der Neuanlage eines Kontos blendet OPTIGEM WIN-FINANZ, falls Sie
sich nicht im neusten Buchungsjahr befinden, Ihnen dazu diesen Hinweis ein:

==] Sachkonto-Meuanlage *

Sachkonto-Meuanlage
(@) Ein neues Hauptkonto anlegen

MNeue Konto-Nr.: |

(O Ein neues Unterkonto zu einem bestehenden Hauptkonto anlegen

HINWEIS: Das Konto wird nur im aktuellen Buchungsjahr 2021 angelegt.
Bei Bedarf missen Sie die Neuanlage im Folgebuchungsjahr wiederhalen.

oK Abbrechen
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Nachstes Buchungsjahr anlegen und Saldovortrag

Im Programm OPTIGEM Service-Tool im Bereich Mandanten kann das nachste
Buchungsjahr jederzeit angelegt werden. Das ist auch schon im Vorjahr maglich, wenn Sie
schon recht weit mit lhrer Buchhaltung sind - unabhangig von Jahresabschlissen oder dem
Erstellen von Sammelbestatigungen. Dies war auch schon in der Vergangenheit maoglich.

Machstes Buchungsjahr anlegen *

Es wird nun das Buchungsjahr 2023 fir den Mandanten 1
angelegt.

Empfohlen ist, es erst dann anzulegen, wenn Sie es fdr lhre
Buchhaltung 2023 brauchen.

Je weiter Sie mit der Efassung und Abstimmung des
Vorjahres sind, umso besser.

Beachten Sie, dass zur Anlage des Jahres 2023 ein Monats-
bzw, Jahresabschlul in 2022 NICHT zwingend notwendig ist,

Abbrechen

Bei der Neuanlage eines Buchungsjahres werden z.B. alle Stammdaten und Einstellungen
der Sachkonten, Projekte u.w. in das neue Jahr kopiert. 10

Wichtiger Hinweis:

Es werden damit keine Anfangsbestands-Buchungen erstellt. Um diese auszufiihren bzw.
zu libernehmen, muss im Programm OPTIGEM WIN-FINANZ im Menii "Buch./Kontosalden
iibertragen" die Ubertragung manuell angestoBen werden. Eine "automatische Buchung”

gab es hier bisher noch nicht und ist auch fir die Zukunft nicht vorgesehen.

Machstes Buchungsjahr anlegen >

Das neuwe Buchungsjahr wurde erfolgreich angelegt.
Es steht ab sofort in OPFTIGEM Win-Finanz zur Verfdgunag.

HINWEIS: Durch die Meuanlage sind noch KEINE
Anfangsbestande dbertragen worden.

Dazu massen Sie in OFTIGEM Win-Finanz im Mend ‘Buch, =
Kontosalden abertragen’ ausfdhren,
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Erweiterungen in der Personensuche

Die Suche nach Spendern und anderen Personen wurde um eine Moglichkeit erweitert.

Statt der bisher normalen Suchvorgabe “Nachname, Vorname™ kann nun in vielen Feldern, in
denen nach einer Personen-Nr. gesucht wird, mit Leerzeichen getrennt eine Suchvorgabe
fur alle drei Namensfelder (Vorname, Name, Namenszusatz) eingesetzt werden. Dies gilt
z.B. fir das Feld Nr./Gehe zu in den Personenstammdaten, bei Erfassen einer neuen
Rechnung, ....

Ihre Suchvorgabe kann z.B. nun "Karl Mustermann” oder "K Must"” lauten, es wiirde damit
auch eine Adresse gefunden, bei der "Karl Mustermann™ im Feld Namenszusatz steht.

Dakmegpa e P
e . = Wl ||z =2k
kmUStV Filt./5. Zw.-Abl. 0 Zus. OBriefe  0/0TM  Buch.Su. Sp.Entw. 0/0Bu. Druck Adr.Aufid.

Spe rk‘: Name

Vorname

Geb.-Datum

Anrede: mikg Ardeystr. 138

77 Musterbeispiel Ruhrchausee 139 | 22607 Hamburg
e 35 Mustermann Karl Hohenbuschei-Alled 44309 Dortmund
Vorname: 1410 Mustkowski Klara 33607 Bielefeld

Strafie

58452 Witten f

TETETUIT

TETETTIT

Mit der normalen = bisher moglichen Suche kann stattdessen nur tber den Nachnamen

"Mustermann” gesucht werden, und das Ergebnis kann ein abweichendes sein:

Anrede:

lName
Mustermann
Mustkowski

Vorname
Karl
Klara

Uspsera i 2
Pofsunsi v a = lE
must Filt./5. Zw.-Abl. 0 Zus. OBriefe  0/0T/M  Buch.Su. Sp.Entw. 0/0 Bu.

Geb.-Datum

S S

Druck  Adr, Aufid
Strafie PLZ Ort
Hohenbuschei-Allet 44309 Dortmund

33607 Bielefeld

Mama-

Diese Art der Suche ist eine Variante der bisherigen Funktion, und Sie missen eine
festlegen.

Zur Umstellung aktivieren Sie im Meni Mandant/Stammdaten auf dem Register Personen Il
die Option Personensuche fir schnelle Netzwerke und lokale Installationen aktivieren.

Allgemeines Buch.-Eingabe Spenden E-Banking Personen Personen I Personen Il versand

Registerkarte 'Spendenstatisitik’ anzeigen [ Registerkarte 'Bild' anzeigen

[Personensuche fir schnelle Netzwerke und
[} lokale Installationen aktivieren

Aufgrund dieser Bezeichnung konnen Sie auch sehen, dass bei gro3en Datenbestanden oder
umfangreichen Netzwerken die Suchgeschwindigkeit sich verlangsamen kann.

Testen Sie daher bei Interesse/Bedarf diese Option, vergleichen die Qualitat der Suchtreffer
in lhren Personendaten sowie die Laufzeiten und entscheiden, ob Sie damit arbeiten wollen.

"
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Im Programmteil Personensuche (Personenstammdaten > Button Suche) wurde dariiber
hinaus der Bereich Namens-Felder an die erste Stelle gesetzt, vorher war dieser weiter

unten.

Damit konnen Sie nun direkt mit einer Suchvorgabe wie z.B. schmi unter Nam.-Felder alle
Personen finden, die im Feld Name, Vorname oder Namenszusatz an irgendeiner Stelle
diese Zeichenfolge eingetragen haben:

==] Personensuche

Suchvorgaben

Nam.-Felder:  schmi O Telekommunikation web  Kategorien/Adr.-Verkn. sonstige weitere
Name: O privat  dienstlich
Vorname: O Telefon: O O
Namenszusatz: O Telefax: O O
Zusatzort: O Mobiltel.: O O
StraBe: O E-Mail: O O
PLZ Ort: O Sonderzeichen in Telekomm.-Feldern erkennen und nicht beriicksichtigen
Postfach:
Land: ~ Inland _
= d Suche starten Neue Suche Suchbereich: normale Adressen -
Pers.-Nr. von: bis: ls
IBAN/Konto: BIC/BLZ:
Trefferliste: Sortierung:  Personen-Nr. loschmark. Spenden KatJ/Pr./Publ. | *|*
Nr Sperre Nachname Vorname Namenszusatz | Geb-Datum | Strafe PLZ ort HNr Nachname Vorname
3 Schmidt Manfred 05.07.1958 Am langen Kamp 1 59174  Kamen 56 Schmieds Horst
Schmidt Anja 08.08.1961 Am langen Kamp 1 59174  Kamen
Schmidt Tuobias 01.02.2002 Am langen Kamp 1 59174  Kamen
Schmidt Anneliese 09.07.1932 Am langen Kamp 1 59174  Kamen
Schmittchen Horst 33607  Bielefeld
OPTIGEM Performance Frau Jule Schmi Klénnestr. 89¢ 44143 Dortmund
Sdhne und Schmidt Emil Schmidt Castroper Str. 145 44791 Bochum
< >
Abbrechen Meuanlage ... Entldschen ...
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Es war immer schon von uns empfohlen, bei Namen nicht nur im Feld Nachname, sondern in

allen zu suchen.
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Farbliche Darstellung der Klassifizierung von Personen

Erkennen Sie auf einen Blick den ,Status” einer Person. Neben der Personen-Nr. kdnnen Sie
auf Basis des Mitgliedschaftsstatus, wichtiger Kategorien, gebuchter Spendensummen im
aktuellen Jahr/Vorjahr(en) und weiteren mit Hilfe von fiinf Farbwerten die angezeigte Person
klassifizieren und zusatzlich mit selbst definierten Abkiirzungen genauer kennzeichnen:

EETSUTTEN Pt v 9’
Pers.-Mr.: 123« Fit./s. Zw.-Abl. 0O
Anrede: Familie | Titel: » Komm. (1) Persanl. (2)

Definition: erfassen Sie im Meni Person/weitere Stammdaten/Personen-Klassifizierung
verwalten auf den zwei Registerkarten die gewlinschten Werte.

Register Stufen/Farben:

Details Stufen/Farben
Farbe:
3 griin o .
4. gelb v
3. orange w
2. | rot »
1. grau| k.

Sie konnen fir insgesamt fiinf Stufen auswahlen, welche Farbe verwendet werden soll.
Sinnvoll ist jeweils eine andere Farbe pro Stufe, und Sie missen nicht alle Stufen
verwenden/zuordnen, wenn Sie nur zwei oder drei bendtigen. Beginnen Sie oben, ab Stufe 5.

Register Details:

Wahlen Sie zuerst einen Bereich aus. Es sind hier moglich: Kategorien, Spenden,
Regelmafige Lastschriften, Mitgliedschaft, Projekte und (fiir das Zusatzmodul) Patenschaft.

Definieren Sie Uber neu eine erste Regel, die vorlaufig mit <neue Regel> bezeichnet wird. Je
nach gewahltem Bereich werden Ihnen verschiedene Kriterien angezeigt, die Sie mit Werten
ausstatten mussen.

Fir z.B. Spenden legen Sie einen Zeitraum fest, wie das aktuelle (Buchungs-)Jahr oder
dieses mit einem oder mehreren Vorjahren. Geben Sie dann Betragsgrenzen ein und die
Sachkonto-Zuordnung zu den Spendenkonten, die zur Ermittlung der Spendensummen
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verwendet werden sollen, optional schranken Sie auf bestimmte Projekte und (ein)
Aktionskennzeichen ein. Ordnen Sie dieser Regel eine Stufe = gleich eine Farbe zu und
vergeben ein - fur Sie aussagekraftiges - Kirzel.

NE

Werlassen

Details  Stufen/Farben

Bereich: Spenden w

Beschreibung Kirzel Stufe
akt. Jahr, Betrag ab 1.000,00 EUR, Konten 8002 - 8100 GS 5
akt. Jahr, Betrag 500,00 EUR - 999,99 EUR, Konten 8002 - 8100 MS 4

<neue Regel=

Zeitraum:  |akt. Jahr v
] Anderungen Bearbeitung
Betrag: 100,00, - 499,99 speichern abbrechen
Sachkonto: 8002~ | - 8100|~
Projekt-Mr.: w|o- " --= Stufe: 3 w
Aktionskennzeichen: v > Kirzel: K| S
Bemerkungen:
Mit Anderungen speichern wird diese Regeldefinition gesichert und mit einer 14

zusammenfassenden Beschreibung aufgelistet. Erstellen Sie nach und nach weitere Regeln
und ordnen diesen i.d.R. eine andere Stufe/Farbe und immer ein Kiirzel zu. Wollen Sie eine
bereits bestehende Regel andern und anpassen, so 6ffnen Sie diese wieder Uber Bearbeiten.

Ergebnis: In den Personenstammdaten wird, sobald mindestens eine Regel zu einem
Bereich definiert ist, neben der Personen-Nr. damit das neue Feld eingeblendet:

Harse = =
FErSUnEn =
Pers.-MNr.: 1w RE
Anrede: Herrn w | Titel: o
Name: Schmidt
Vorname: Manfred

Diese Person erfiillt die oben definierte Spenden-Regel Stufe 5, Kiirzel GS, da im aktuellen
Jahr iber 1000,- Spenden verbucht sind. Die weiteren Kiirzel MG und RG stammen aus
Regeln fir andere Bereiche. Es kann fiir jede Person nur eine Farbe angezeigt werden, und
dies ist immer die hochste zugeordnete (Farb-)Stufe einer erfillten Regel. Hier im Beispiel
ist dies b = griin, selbst wenn z.B. die Zuordnung MG oder RG von einer anderen Regel nur
Stufe 4 = gelb erreichen wiirde oder noch eine niedrigere.
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Projektverteilungsschliissel

Zweck dieses neuen Programmteils: Sie verwenden einige so bezeichnete Gemeinprojekte,
auf die z.B. Zuschusse oder auch Aufwendungen wie Umbauten gebucht werden. Nach von
Ihnen definierten Schlisseln konnen regelmafig Umbuchungen zur Verteilung dieser
aufgelaufenen Gesamtsummen auf die einzelnen Zielprojekte erzeugt werden.

Typische Anwendungen sind: Baumafinahmen, Fuhrparks, Mittelzuschiisse, die je nach
Nutzung (Dauer, Kilometer, rein prozentual, ...) umverteilt werden konnen.

Der wesentliche Unterschied zu den Ihnen evtl. schon bekannten Funktionen der
Projektumbuchungen ist: es wird stets der gesamte aufgelaufene Saldo des Gemeinprojekts
umverteilt bzw. umgeschlisselt.

Der Programmteil ist eine kostenpflichtige Zusatzfunktion (kein Zusatzmodul). Bitte nehmen
Sie bei Interesse an dieser Losung gerne Kontakt zu uns auf.

CX

@)
Zeitgleich mit dem Erscheinen von OPTIGEM WIN-FINANZ
Version 6.7. bieten wir Ihnen mit der neuen Anwendung 15
OPTIGEM CLOUD EXTENSIONS (kurz OPTIGEM CX) ab sofort
eine wertvolle Hilfe bei Ihrer taglichen Arbeit als Kassiererin
und Kassierer.

Verkniipfung mit OPTIGEM CLOUD EXTENSIONS

Das OPTIGEM CX Beleg-Management ermdoglicht es jedem, der in lhrer Organisation etwas
einkauft oder bestellt, die Belege oder Rechnungen sowie andere Dokumente mit wenigen
Klicks einfach hochzuladen. Anschlieflend konnen Sie in der OPTIGEM OPTIGEM WIN-
FINANZ-Buchhaltung die Erstattung ganz einfach veranlassen und die Vorgange so zligig
bearbeiten.

Das OPTIGEM CX Finanz-Dashboard zeigt Ihren Verantwortlichen auf einen Blick die
wirtschaftlichen Kennzahlen lhrer Organisation, wie Spendenentwicklung und Liquiditat
u.v.m. — und das Ubersichtlich, jederzeit und Uberall, im Biro oder unterwegs.

Alle weiteren Informationen dazu finden Sie hier: https://optigem.com/produkte/optigem-cx/

Wichtiger Hinweis:

Um mit OPTIGEM CX arbeiten zu konnen, muss OPTIGEM WIN-FINANZ 6.7 installiert werden.
Andernfalls ist die Einrichtung und Verkniipfung von OPTIGEM CX mit OPTIGEM WIN-FINANZ
nicht moglich.
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