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Aktuelle SEPA-Version fiir Lastschrifts-/Uberweisungsdateien
Die Bankenwelt aktualisiert regelmafig ihre Standards fir die Formate von SEPA-Dateien und
lasst altere Versionen oder Formate ab einem Stichtag nicht mehr zu.

Das Jahr 2025 fallt in eine Ubergangszeit zwischen zwei solcher Versionen. Manche Banken
halten erfahrungsgemaf diese Fristen nicht immer genau ein, deswegen haben Sie die Wahl:
Win-Finanz 7.1 unterstiitzt bei Aufbereitung von Lastschrift- und Uberweisungs-Dateien die
SEPA-Version 3.6, giiltig bis November 2025, und SEPA-Version 3.7, giiltig seit Marz 2024.

e = =1

Zahlungs- Datei und Buch, Datei erstellen
libersicht erstellen

Falligkeitsdatum: 05.08.2025 | Dienstag

SEPA-Dateiname: C:\OPTIGEM\SEPA-2508.xm

SEPA-Version: 3.7 | Die Mehrzahl der Bankenprogramme erfordert SEPA-Version 3.6.

Diese SEPA-Version ist bis 11/2025 aktuell und giiltig.
in Einzelfdllen kann bereits zuvor Version 3.7 erwartet werden.

Ausfihrungsdatum:  |06.08.2025 | Mittwoch

Weist |hr Online-Banking oder lhre Banking Software eine eingereichte SEPA-Datei z.B.
aufgrund einer veralteten Version ab, erstellen Sie sie erneut mit der hoheren SEPA-Version.

Option 'Alte Buchungen laden’ ist zu- und abschaltbar

In der Zahlungserfassung existiert seit Anbeginn von Win-Finanz die Option Alte Buch. laden.
Sie sorgt dafir, dass bei Aufruf eines Kontos und eines Monats die bereits erfassten
Buchungen dieses Kontos/Monats wieder geladen und zur erneuten Bearbeitung angezeigt
werden. Viele unserer Kunden nutzen dies, um nachtraglich Korrekturen vorzunehmen,
bequem und ohne Belegnummernliicken weiterbuchen zu kénnen und aus weiteren Grinden.

Fir Win-Finanz 7.1 sind zwei Funktionen neu.

1. Das Laden der alten Buchungen hat einige wenige Einschrankungen, die sich aus
programmtechnischen Griinden ergeben. Diese waren auch in Vorversionen schon so:

- Geklammerte Buchungen

- Freigegebene Splittbuchungen

- Buchungen mit Festschreibung und

- Freigegebene Buchungen mit Steuersatz (alle auBer 0%)

konnen nicht wieder in eine Zahlungserfassung geladen werden. Beim Aufruf prift Win-Finanz
auf jeden dieser Falle und zeigt lhnen jetzt individuell an, welcher fir lhre Auswahl
Zahlungskonto und Buchungsmonat zutrifft. Hier im Beispiel werden alle aufgefiihrt:

OPTIGEM.COM




Opticn 'Alte Buchungen laden’ *

Bei aktivierter Option 'Alte Buch, laden’

kénnen im Buchungsmonat 'September’ folgende
Buchungen MICHT erneut in die Zahlungserfassung geladen
werden:

- aeklammerte Buchungen
- Freigegebene Splittbuchungen

- Buchungen mit Festschreibung
- Freigegebene Buchungen mit Steuersatz (alle auler (%)

oK Abbrechen

2. Die Option kann im Meni Mandant/Stammdaten auf dem Register Buch.-Eingabe deaktiviert
werden. Damit fallt in der Zahlungserfassung die Auswahl Alte Buch. laden weg.

& Zah ungen erfassen

Zuletzt verwendete Zahlungskonten: B
Zahlungskonto: 1220 - 0| o 1000 Kasse
Buchungsmonat: | Mai w | 2025
Projekt: 0~ | [ 4

Hinweis: Die Option 'Alte Buch. laden' wurde in den Mandanten-Stammdaten deaktiviert.

DATEV Standardkontenrahmen 42 mit Unterstitzung von Spharen

Viele Steuerberater legen seit einiger Zeit ihren Kunden nahe, ab dem Buchungsjahr 2025 den
Standardkontenrahmen 42 zu verwenden. Unterstitzung fir einen SKR42 bietet Win-Finanz
bereits seit Programmuversion 6.7 an und diesen Funktionsumfang haben wir in Version 7.1
noch verbessert/erweitert. (Stand der Information: Version 7.1.4 vom 06.11.2025)

Das wesentliche Detail:
In DATEV spielen bei Anwendung des SKR42 die sogenannten Spharen eine Rolle - sie

entsprechen den Tatigkeitsbereichen (ideeller Bereich, Vermégensverwaltung, Zweckbetrieb,
wirtschaftlicher Geschéftsbetrieb). Bei Verwendung des SKR42 werden meist nicht
Sachkonten, sondern Kostenstellen den Spharen zugeordnet.

Kunden mit Steuerberatung sollten vor Einsatz eines SKR42 klaren, ob Spharen beim Erstellen
eines Jahresabschlusses eine Rolle spielen werden. Die Spharen missen im Rahmen eines
Buchungsdatenexports aus Win-Finanz passend fir DATEV ermittelt werden.
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Vorbereitung ...:

Wahlen Sie bei Verwendung des SKR42 im Meni Mandant/Stammdaten > Register Allgemeines
unter Sachkontenrahmen mit Auswahl 5-stellig unter SKR42- Unterstiitzung eine der funf

Optionen aus:

(1): ---

(2): Sphéare = Projekt-Nr.

(3): Sphare = externe Kostenstelle des Projekts
(4): Sphare = Datenfeld im Buchungssatz

(5): Sphare = Angabe in Sachkonto-Stammdaten

SKR42-Unterstiitzung:

Sachkontenrahmen
() 4-stellig z.B. SKR03, SKRD4, SKR49 oder eigener Kontenrahmen
0 5-stellig z.B. SKR42 oder eigener Kontenrahmen

Sphére = Projekt-Mr.
Sphire = externe Kostenstelle des Projekts

Sphare = Datenfeld im Buchungssatz
Sphare = Angabe in Sachkonto-Stammdaten

... und Anwendung:

Mit (1) --- ist keinerlei Unterstiitzung oder Nutzung von Spharen notwendig.

Mit (2) = Projekt-Nr. wird die gebuchte Projektnummer aus Win-Finanz an DATEV tbergeben.
Legen Sie dazu die Spharen als OPTIGEM-Projekte an und buchen alle Aufwands- und
Ertragsbuchungen mit einem der Projekte. Dies ist nur anwendbar, wenn Sie bisher ganz ohne
eigene Projekte gebucht haben. Uber die Nummerierung und Bedeutung von Spharen konnen
Sie sich detailliert mit einer Internetsuche nach z.B. DATEV SKR42 Spharen informieren.

b *

MNeu

Projaitis
Erojekt-Nr.:

Proj.-Bereich: |(alle)

Zeitraum: (alle)

Mr Projektdaten

ideeller Bereich
Vermdgensverwaltung
Zweckbetrieb

Wirtschaftlicher Geschiftsbetrieb
Sammelposten

[V T UL T N S

Allg.

Fibu

Hame:

Bereich:
Personen:

Beschreibung

Zu (3) externe Kostenstelle des Projekts: Innerhalb von OPTIGEM werden lhre schon
bestehenden Projekte wie gewohnt bebucht. Gab es bisher Aufwands- oder Ertragsbuchungen
ohne Projekt (= Projekt 0], miissen diese ab jetzt mit einer Projektnummer erfasst werden.

D
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Ordnen Sie jedem betroffenen Projekt in den Projektstammdaten auf dem Register Fibu eine

Externe Kst. (Sphéare) = Externe Kostenstelle zu:

Allg.  Kategorien Fibu  Umbuchungen Kontakt Ablage Briefe

EUR akt.
Spend.-Kontoart: ohne Einschrankungen v
[] Buchungssperre kein Saldeniibertrag ins Folgejahr [ ] Abrechnung per Kred.-OP

[] Hinweis auf Projekt-Erstspender unterdriicken

Externe Kst. (Sphére) |4 | (wird u.a. beim Buchungsdatenexport verwendet)

BExterne Projekt-Mr.: (wird informationshalber u.a. auf Projekt-Spendenlisten ausgegeben)

Buchung.

Beachten Sie mégliche Uberschneidungen von Tatigkeitsbereichen fiir ein Projekt: Existiert
z.B. das Projekt Anwendertag 202X, muss dieses eventuell auf zwei Projekte "Anwendertag
202X - Spenden’ und ‘Anwendertag 202X - Beitrage' aufgeilt werden, wenn Spenden zur Sphare

ideeller Bereich und Beitrage zur Sphare Zweckbetrieb zahlen.

Zu (4) Datenfeld im Buchungssatz: Die Auswahl dieser Option stellt beim Buchen

(Zahlungserfassung oder Kontoauszugsimport) eine zuséatzliche Spalte Sphéare zur Verfiigung, 6
aus der Sie einen Wert (1,2, ..., 9) auswahlen missen. Der restliche Buchungssatz kann wie
bisher in Ihrer Buchhaltung gebucht werden, und Projekte sind fur lhre Steuerberatung nicht

relevant.

Zu (5) Angabe in Sachkonto-Stammdaten: Bei Wahl dieser Einstellung miissen Sie in den
Sachkontenstammdaten fiir jedes Konto auf dem Register Buchungsexporte/Saldovortrage

unter Sphare (SKR42) diese auswahlen:

Elektronic Banking Finanz- & Bilanzberichte Buchungsexport/Saldovorirdge  payPal
abweichende Kto.-Nr. in externer Fibu:
Weitere Einstellungen fiir Export im DATEV-Format
Sphére (SKR42): 4| »

ist DATEV-Steuerautomatik-Konto: Ideeller Bereich

1
2
3 Zweckbetrieb
4
9

Sammelposten

Vermdgensverwaltung

Wirtschaftlicher Geschaftshetrieb

Einzelne Saldovortragsbuchung pro Unterkonto: automatisch w

Einzelne Buchungen pro Rg.-/OP-Nr. erzeugen: automatisch w

Sind Uberschneidungen von Tatigkeitsbereichen fiir ein Sachkonto méglich, gilt fiir Konten

sinngeman dasselbe wie unter (3] fur Projekte.
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Neue Auswertungen bei Nutzung von Spharen im SKR42
Bei Nutzung einer der drei Spharen-Unterstiitzungen steht im Menl Auswert./Spharen ein
neuer Block von Auswertungen zur Verfiigung:

E

Art der Auswertung

(O Aufstellung der Ertrage und Aufwendungen nach Sphéren
(O Aufstellung der Ertrage und Aufwendungen nach Sphéren mit Soll- und Haben-Spalten
O Aufstellung der Ertriige und Aufwendungen nach Sphéren mit Unterteilung in Projekte

() Aufstellung der Ertréige und Aufwendungen nach Sphéren (Monat und Jahr)
() Aufstellung der Ertriige und Aufwendungen nach Sphéren (2 Perioden)

Auswertungszeitraum Sphéren
von Datum: |01.01.2024 [[) Auswertung auf einzelne Sphare(n) einschranken ;:Ibgjcﬂilzjé
Spharen an
bis Datum:  |31.12.2024
Nr Kurzbezeichnung
SKR42-Unterstiitzung 30 ErdEED I
60 Gastehaus
Sphére = externe Kostenstelle des Projekts 100 Missionsprojekt 'Schafer'
150 Patenschaftsdienst
Diese Einstellung kann bei Bedarf in den Mandanten- 1000 Gemeindefreizeit
Stammdaten gedndert werden. 1001 Gemeindefreizeit T
oK Abbrechen

Testen Sie die angebotenen aus und prifen, ob diese fir Ihre Zwecke ausreichen. Wir freuen
uns uUber Rickmeldungen und konkrete Wiinsche hinsichtlich weiterer Spharen-
Auswertungen.

Bitte beachten Sie, dass Spharen im SKR42 in erster Linie fur lhre Steuerberatung essentiell
sind und nicht unbedingt fir lhre eigenen Auswertungszwecke relevant. Daher ist es von
unserer Seite nicht geplant, ALLE vorhandenen finanziellen Auswertungen in Win-Finanz um
Spharen zu erweitern.

Import von E-Rechnungen in Kreditoren-/Offene Posten

Grundlage fir diese neue Funktion in Win-Finanz ist das sogen. Wachstumschanchengesetz
zur Forderung der deutschen Wirtschaft, zur Erhéhung des Automatisierungsgrades und zur
Vermeidung von Medienbrichen. Eine E-Rechnung ist eine strukturierte xml-Datei, die alle
relevanten Rechnungsdaten gemafl EN16931 enthalt. Diese ist verpflichtend ab 01.01.2025 im
B2B-Bereich, mit Ubergangsfristen bis 31.12.2026 bzw. spatestens 31.12.2027. Uber diese
Verpflichtungen zum Empfang und zur Verarbeitung und der Giltigkeit von Fristen informieren
Sie sich bitte rechtzeitig.

Vorbereitung/Stammdaten:

Diese neue Funktion steht in Win-Finanz im Zusatzmodul Kreditoren-/Offene Posten ohne
weitere Aktivierung sofort bereit, und es sind dazu keine besonderen Stammdaten vorab zu
erfassen, auBBer: E-Rechnungs-Dateien kénnen nach Import/Verarbeitung vom Programm auch
archtiviert werden. Wahlen Sie daher im Menl Mandant/Stammdaten auf dem Register Kred.-
OP unter E-Rechnungen archivieren eine der drei angebotenen Optionen aus:

D OPTIGEM.COM




Fakturierung Fakturierung II Fakturierung I Fakturierung IV Abos  Kred.-OF Skonto-Konten Darlehensverwaltung XRechnung I

Standard-Verbindlichkeits-Konto: 1710
Wahrungsdifferenz-Konto: 1380/
E-Rechnungen archivieren: m OPTIGEM-Datenverzeichnis (Standard)

keine automatische Archivierung beim Import

im OPTIGEM-Daten eichnis (Standard) k‘
in einem separaten Archiv-Stammverzeichnis

Im letzten Fall missen Sie ein bereits vorhandenes Verzeichnis angeben.

Eine E-Rechnung importieren:
Wahlen Sie im Programmteil Kreditoren-/Offene Posten die Funktion Neu aus E-Rechnung und
geben die entsprechende Datei (xml fir X-Rechnungen, pdf fiir eine ZUGFeRD-Datei) an.

Uilzna Yasizn — e
Anzeige: L 2k oo K @y s
Laufende Nr.: ~ | noch nicht freigegebene |« Kto.Blatt Personen  Anl.gite{ Meu aus Meu  Duplizieren Léschen  Suchen  Freigeben  Buch.  Belegablage
E-Rechnung
@ E-Rechnung: Dateilen) auswihlen x
Datum:
M 3 2024 durchsuct
Verbindl.-Konto: 1710 4 ¢ T Q\KB\2024 v]o e i
Organisieren = MNeuer Ordner N i | 0
~
Originalbetrag:  EUR ~ ~ MName Typ Grobe Anderungsdaturm
3t Schnellzugriff -
I % eRg_01_ZUGFeRD_181301 574.pdf| PDF-XChange Viewer Document
I Deskiop = _ X
. # eRG_02 XRechnung_281301674.pdf PDF-XChange Viewer Document
Buchungstext: J Downloads oy >
J eRG_02_XRechnung_281301674.xml XML-Datei
=] Dokumente " eRG_03_XRechnung_654321.xm| XML-Datei R
Belegart: ~ = Rilder ]
abw. Buch.dat.: Qatemame:‘eRg_D1_ZUGFERD_1SBDWB?A.pdf v| Alle Dateien (*7) v
Zahlungsart: Uberweisung Tools = Abbrechen
Duchucatoo.

Nach Auswahl/Offnen einer Datei 6ffnet sich die Maske E-Rechnung mit diesen
Details/Inhalten:

Datei: zeigt den aufgerufenen Dateipfad an, evtl. auch noch einen Zusatzdateipfad (bei
importierter .xml mit eingebetteter .pdf]. Mit der Option ins Archiv kopieren wird eine Kopie
der Ursprungsdatei(en) gemé&B der o.a. Archivoption Gibertragen, mit ins Archiv verschieben
wird die Originaldatei vom urspriinglichen Dateipfad entfernt/verschoben.

Rg-Nr., Datum, ..., Rg-Betrag: zeigt die wesentlichen Inhalte dieser Rechnung an.

Kred.Nr./Name: beim Import wird versucht (u.a. anhand der Umsatzsteuer-ID), den Kreditor zu
ermitteln und in der Trefferliste anzuzeigen. Priifen Sie bei Bedarf den/die ermittelten
Personen und wahlen die richtige per Doppelklick aus. Ist diese nicht dabei, so konnen Sie Gber
die Schaltflache [...] eine Personensuche starten. Ist sie nicht vorhanden, legen Sie diesen
Kreditor vorab als neue Person an.

Empfanger: zur Sicherheit werden hier diese Daten aus der Rechnung aufgefiihrt. lhre
Organisation sollte angezeigt sein, sonst ist diese Rechnung nicht fir Sie.
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=5] E-Rechnung X
E-f‘.':ﬁj‘l“'.]“!_] Datei: |Q:\KB\2024'eRg_01_ZUGFeRD_181301674.pdf ins Archiv kopieren w
Rg-Nr.: 181301674 Kred.Nr./Name: 16 ~-| ELEKTRON Industrieservice GmbH Empfanger
Datum: 15.11.2024 ELEKTRON Industrieservice GmbH Trefferliste Testmandant e.V.

Erfurter Strasse 13 r Name Lz ort Hohenbuschei-Allee 1
Falligkeitsdat.: |29.11.2024 74465 D rt 44309 Dort d
2 DE emeo & ) ELEKTRON Industrieservic 74465 | DemoOrt DE ortmun
Wahrung: EUR e 273 ELEKTRON Service 74465 | DemoOrt
Rg-Betrag: 300,00 info@Mustermann.de info@testmandant.de
alle |offen | keine
Positionen 4260 1] 60 Vorgabe aus Personenstamm > Fibu II > Kreditoren-OPs [] st.-Satz muss zur Vorgabe aus der Position passen
~ | Pos - | Hauptkonto - |Unterko - FProjekt - Betrag - St.-Satz -  St.-Betrag - | Steuer - Anz - Bezeichnung - Beschreibung -
O 1 4260 0 60 154,22 19,0% 24,62  19,0% 3| TGA Obermonteur/Monteur
O 2| 4260 0 60 145,78 19,0% 23,28 19,0% 1| Beamer-Deckenhalterung
* [ 0 0 0,00 0,0% 0
Positionen verdichten
Rg-Bemerkungen Bankverbindungen des Kreditors Zahlungsbedingungen
Rapport-Nr.: 42389 vom 01.11.2024Im 2. IBAN BIC Inhaber Zahlbar sofort rein netto
0G BT1 Besprechungsraum eine DE91100000000
Beamerhalterung an die Decke montiert. Dafiir
eine Deckenplatte ausgesagt.
Reamerhalterunn zur Montane auseinander Verwendungszweck: |R9€hnung 181301674
Ubernehmen Abbrechen

Positionen: in diesem Abschnitt erfolgt die Aufteilung der Rechnungsposition(en) auf
Sachkonten, Projekte und Steuersatze. 9

Sind wie im Beispiel in den Personenstammdaten des Kreditors auf dem Register Fibu Il >
Kreditoren-0OPs Vorgaben fir ein Buchungskonto und -projekt hinterlegt, so werden alle
Rechnungspositionen sofort auf diese Daten angewendet. Falls nicht, so erfassen Sie in den
Positionen die Kontierung manuell.

Ist ein Sachkonto steuerrelevant, so wird der in diesem Konto hinterlegte Steuersatz im Feld
St.-Satz angezeigt. Der Wert im Feld Steuer stammt aus der Rechnung - und ist im Idealfall
identisch.

Bei Bedarf konnen Sie dies uUbersteuern, da in Win-Finanz bei Aufwandskonten eingestellte
Steuersatze ja nur ein Vorschlag sind und Sie im Einzelfall auch einen anderen (7 oder 0 statt
eingestellter 19%) verwenden kénnen. Mit der Option St.-Satz muss zur Vorgabe aus der
Position passen muss er hier eine Ubereinstimmung der Steuersatze aus der Rechnung und
der bei den Sachkonten hinterlegten geben: weichen also St.-Satz und Steuer ab, so missen
die Werte im Feld St.-Satz korrigiert werden, bevor das Ubernehmen des KOP méglich ist.

Optionen alle, offen, keine: markieren Sie damit z.B. alle vorhandenen Positionen und andern
in einer Zeile ein Projekt, Konto oder den St.-Satz: dies wird dann auf alle Positionen
angewendet.

Positionen verdichten: sind die vom Ersteller aufgefiihrten Rechnungspositionen fir Sie nicht
detailliert wichtig, so konnen Sie mit dieser Funktion alle Positionen, die dieselbe Konto-,
Projekt- und Steuer-Zuordung haben (Unterschiede in den Feldern Bezeichnung und
Beschreibung sind dabei nicht relevant) zu einer Rechnungsposition zusammenfassen.
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Rg.-Bemerkungen und Zahlungsbedingungen: zeigen diese Inhalte aus der Rechnung an

Bankverbindungen des Kreditors (nicht angezeigt bei Zahlart Lastschrift): diese werden mit
der Rechnung geliefert und stammen nicht aus den Personenstammdaten, Register Bank.

Ubernehmen: sind alle Angaben vollstandig, so wird mit Klick auf Ubernehmen dieser KOP als
neuer Offener Posten iibernommen und er kann bei Bedarf weiterbearbeitet und final
freigegeben werden.

Je nach Zahlungsart wie SEPA-Uberweisung und der Filligkeit gehen Sie zeitnah wie gewohnt
vor, bis zum Erstellen einer SEPA-Datei fir Ihr Online-Banking.

Kreditoren/Offene Posten: neue Historie und Konto-Blatt

Es gibt weitere Neuerungen im Zusatzmodul Kreditoren/Offene-Posten: bei Eingabe eines
neuen Offenen Postens und nach Auswahl des Kreditors im Feld Kred.Nr./Name wird Ihnen
dann unterhalb der Maske eine Historie des aktuellen Kreditors angezeigt: es erscheinen alle
bisher vorhandenen Vorgange dieses Kreditors mit den wesentlichen Daten. Zu einem links
markierten Offenen Posten werden rechts die einzelnen (Gegen-JBuchungen aufgelistet:

Historie des aktuellen Kreditors: 10 Buchgrosshandel ‘Gute Blicher fiir jedermann’ F2  Buchungen:

Betrag Buchungstext Belegart Beleg-r | Zahlungsart Konto  Projekt-Mr | Betrag St-Satz | Aktionsz | Buchungstext
312,50 Rg. 1728 Buchgrosshandel 4945 50 250,00 7,00% Rg. 1728 Buchgrosshandel

4 03.02.2023 250,00 10 Buchgrosshandel 'Gute Biict DTA/SEFA 4540 0 62,50 0,00% Rg. 1728 Buchgrosshandel 1 0
2 15.01.2023 123,00 10 Buchgrosshandel 'Gute Bldh DTA/SEPA

Mit Klick auf die Schaltflache Offenen Posten aus friiherem Offenen Posten vervollstandigen
(in diesem Abschnitt, links neben Buchungen:) kénnen alle Konten- und Zahlungsdaten im
Bereich Buchung(en) und Zahlung(en) in den gerade neu zu erfassenden ibernommen werden:

Zahlungsart k : ok mue_Doss ALt ==
Offenen Posten aus friherem Offenen Posten vervollstindigen s puchgrosshandel
CiTAMSED A [ Ao AN i £ BN [ L Da 47795 Burharsechandal

Dieser Programmteil lGst die (aus Vorversionen bekannte und ab jetzt nicht mehr vorhandene)
Schaltflache Offene Posten aus Vorlage erstellen... ab:

Datum: 24.11.2022] | Kred.Nr./Name: 10} 1= Kreditor Weiteres

Verbindl.-Konto: 1710 - Rechnungs-Nr.: 10021 |Offr:nr: Posten aus Vorlage erstellen...
Buchgrosshandel 'Gute Biicher fiir
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Die neue Schaltflache Kto.Blatt (fir Kontoblatt] 6ffnet die Kontoblattanzeige des Kontos, wenn
Sie weiter unten im Bereich Buchungl(en) eine solche gewé&hlt haben:

Clrizgra Mep=ia
SHENER O pnzeige: @ g ™

Laufende Nr.: 10/~ | |akt. Buchungsjahr v Kio.Blatt  Personen Meu  Duplizieren

Datum: 01.06.2023 Kred.Nr./Name: 8| |- Kreditor Weiteres

Viarhindl _Kontns: 1740 Rachninac_hlr = 14107

Damit konnen Sie auf dem betroffenen (Aufwands-]Konto schnell nach z.B. fritheren Vorgéngen
suchen.

XRechnungen versenden

Fir unsere Kunden mit dem Programmteil Fakturierung bieten wir das ‘Gegenstiick’ zum
Thema Import von E-Rechnungen an: das Erstellen von XRechnungen. Damit konnen Sie ab
sofort Rechnungen als Datei.xml an Ihre Rechnungsempfanger senden und erfillen damit die
ab 01.01.2025 beginnende Pflicht zum Bereitstellen dieses Formats.

REGHNIUIG | & & 52 xy) o5

Ry.-NF.: 10131/~ Fiter  Vorschau Druckerd PDF/¥Rech. XRech. | Packliste Adr.Aufid.

"
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Diese Programmfunktion wird lhnen von uns als Zusatzmodul zur Verfligung gestellt. Nehmen
Sie bei Interesse daran gerne Kontakt zu uns auf.

Kontoauszugsdatenimport: Halten, Suchen, Finden, Teilen

Auch das Zusatzmodul Kontoauszugsdatenimport hat sehr umfangreiche inhaltliche
Erweiterungen erhalten. Sie konnen Kontoausziige jetzt auch teilfreigeben und in importierten
Daten schnell und gezielt nach z.B. Spendern oder Betragen suchen.

Neuerungen nach Import:
Das Importieren/Abrufen lhrer camt-, MT940- oder PayPal-Umsatze dndert sich gar nicht, Sie

konnen wie gewohnt vorgehen. Alle Neuerungen finden Sie nach einem solchen Import:

Auf der neu angeordneten Registerkarte Bearbeitungsstatistik (im unteren Bereich) wird wie
bisher der Status aller importierten Buchungen wie 'OK' und 'unfertig' und ggf. ‘extern’ direkt
angezeigt, dazu auch der neue 'halten’. Der bisherige Button 'Details' ist weggefallen (bzw. wird
erst ab Ausziigen mit mehr als 1000 Buchungsvorgangen eingeblendet und muss nur dann
betatigt werden).

D OPTIGEM.COM
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Daneben zeigt ein neues Register Kontrollsummen und -salden die Anfangs- und Endsalden
jedes Imports an sowie die Summen von Abgangen und Zugangen. Zusatzlich werden weitere,
noch nicht freigegebene Importe sowie bereits verbuchte Umsatze desselben Zeitraums
dargestellt.

Bearbeitungsstatistik. Kontrollsummen und -salden  Dateien
Konto 1210 Girokonto
Daten Import-
bearbeiten Anfangssalde 03.02.2023: 2.414,42 Ergebnis
Zugange: 2,050,000 Abgénge: 1.356,87 693,13
Erotokoll weitere Importe ohne Freigabe 03.02.2023-25.02.2023: 0,00 Zeitraum
ausgeben ] einschrank.
bereits gebucht 03.02.2023-25.02.2023: 0,00
Endsaldo 25.02.2023: 3.107,55

Neuer Modus/Status in Bearbeitung halten:

Beim Buchen lhres Kontoauszugs (Daten bearbeiten) kann eine z.B. bisher unfertige
Bankbuchung uber die Schaltflache in Bearbeitung halten auf einen Status halten umgestellt
werden. Damit wird dieser Vorgang in eine gesonderte Wartestellung gebracht. Mit der
Schaltflache Bearbeitungs-Hinweis konnen Sie zu diesem Buchungssatz bei Bedarf weitere
Hinweise und Erklarungen hinterlegen, damit der Grund des Haltens fir Sie selbst oder
weitere Programmnutzer schnell ersichtlich wird. Erneuter Klick auf in Bearbeitung halten
wechselt den Status der Buchung wieder zum vorher verwendeten, wie unfertig (oder auch 0KJ.

; — 12
Ref.DB || Regeln =2] Bankbuchung (Bearbeitungshinweise) X 1131.05.2023 - admin
bitte Ricksprache mit Herrn Ventura
. wegen vereinbarter Erstattung

DRTMI unfertig ~ ||  AG/ZE: MUSTERMANDANT E.V.

MUNE| ok )

4147 1 ok Betrag: -1.050,00

4143 ok Zweck: MIETE

SIONE ok

EMUNT ok 44143 DORTMUND

"MUNI| unfertig

MUND  halten | ——

Datum: in Bearbeitung halten | | Bearb. Hinweis ...
. Benutzer: i
Buch enuteer admin tions- Beleg- Beleg-
g st Bt Bearbeitungs- |pitte Rilcksprache mit Herrn Ventura nnz. At Nr
0,0% || M hinweise: wegen vereinbarter Erstattung | > B o 2
Speichern
Teil-Freigabe:
Haben nicht alle Buchungen eines Auszugs den Status 'OK’, so ist optional die Freigabe nur
dieser OK-Buchungen maglich - die halten- und unfertig-Buchungen verbleiben in diesem
Auszug (und kénnen spéater nachbearbeitet, auf OK gestellt und freigegeben werden).
D OPTIGEM.COM
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Vorbereitung: Um diese Funktion nutzen zu kénnen, muss im Menl ‘Mandant/Stammdaten’ auf
dem Register 'Kontoauszugsdatenimport’ die Option Teil-Freigabe von Kontoauszugsimporten

ermoglichen aktiviert sein.

& x| % & V] W
Belegablage Meu  Ldschen Protokoll Ereigeben Verlassen

DB | | Regeln || Kontoauszlge importieren - Import-Mr. 23
m Es existieren 3 unfertige Buchungen! 5oll nun eine Freigabe
[ ok der Buchungen mit 5tatus "OK' durchgefdhrt werden?
[ ok

ok
F ok la [}| E Mein 1 |
[ ok - b

T 1 1 T T—

Die Kontrolle des Saldos eines solchen teilgebuchten Auszugs ist Uber das Register
Kontrollsummen und -salden (s.o.] maglich.

Buchung suchen:

In allen importierten (noch nicht freigegebenen und gebuchten) Daten kann Gber die

Schaltflache Buchung suchen eine gezielte Suche nach z.B. Betragen, Auftraggebern, Inhalten

von Verwendungszwecken und weiteren Details durchgefiihrt werden. Damit finden Sie zlgig
einen bestimmten Vorgang, den Sie z.B. bevorzugt buchen und spendenbestatigen oder zur

gesonderten Klarung halten wollen.

==] Suche nach Bankbuchung

Suchvorgaben

Datum von: 01.02.2023 bis:  |28.02.2023 IBAN/Konto-Nr.: Suche starten k

Auftraggeber/Empf.: BIC/BLZ:

- 99 [Ena /! Neue Suche

Betrag von: 250,00 bis: 400,00

Venwendungszweck:

Trefferliste: Zoom

Import-Nr | Datum Konto Auftraggeber Betrag IBAN/Konto-Nr BIC/BLZ Venwendungszweckl

2 1210

20 HEIDEMARIE SCHOESSLER.
20.02.2023 1210

SYLVIA MEISTER

340,00

50010517
50010517

23 SPENDE
23 7456965 SPENDE

Zugehorige Buchungssatze:

Hkto  Ukto Projekt |Betrag
8010 12 a 270,00

Buchungstext Beleg
SPENDE44145 DORTMUND B2

Unterkonto-Nr. in Zwischenablage kopieren

OPTIGEM.COM
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Wir haben alle diese Neuerungen fir Sie in einem Video zusammengefasst, welches Sie hier
ansehen konnen.

Einnahmen-Uberschuss-Rechnung fiir einzelne Tatigkeitsbereiche
Die Einnahmen/Ausgaben-Auswertungen fiir Monat, Jahr und Freier Zeitraum konnen fir
jeden einzelnen Tatigkeitsbereich separat ausgegeben werden:

— PR s

+
+

+ E =
Monat  Jahr Freier Monat/lahr H
Zeitraum k!

Weitere Einstellungen

Einnahmen-Ausgaben

mit Unterteilung in Tatigkeitsbereiche

einschranken auf einzelnen Tatigkeitsbereich

@) wirtschaftl. Geschéftsbetrieb *
OPTIGEM W

Version 7.0.0 (32 Bit)

Darstellung in:  |EUR w

Ancnaha als

Voraussetzungen fur die Nutzung sind, dass:

1. im Meni 'Mandant/Stammdaten’ Gber die Schaltflache ‘Tatigkeitsbereiche' die
Unterteilungen der Sachkonten in Tatigkeitsbereiche aktiviert sind und

2. danach in den Sachkontenstammdaten bei Aufwands- und Ertragskonten pro Konto einer
der gewiinschten Bereiche zugeordnet ist.

Laufzeiten bei Auswertungen mit Vorjahresvergleichen verbessert

Einige Buchungs-Auswertungen in Win-Finanz sind in der Lage, neben dem aktuellen
Buchungsjahr auch das vorherige mit einzuschlielen und dabei Vergleichswerte auszugeben.
Die Berechnung und der Vergleich dieser Vorjahreswerte kann dabei einige Zeit in Anspruch
nehmen. An diesem Berechnungsverfahren haben wir Verbesserungen vorgenommen und
konnten damit die Berechnungszeit verkiirzen: Sie kommen damit schneller an lhre
gewtlinschten Zahlen.

AfA: Zuschreibungskonten

Im Zusatzmodul AfA/Bilanz kénnen Zuschreibungskonten definiert und verwendet werden.
Zuschreibung ist das Gegenteil von Abschreibung: diese wird angewendet, wenn eine
Werterhohung des Anlagevermaogens im Vergleich zum vorangegangenen Jahr benétigt wird,
ohne dass Geld fir Zugange geflossen ist. Fir Zuschreibungen gibt es genau definierte
gesetzliche Vorgaben, die ggf. mit Ihrem steuerlichen Berater abzustimmen sind (z.B. wenn
man in den Vorjahren eine auflerplanmafBige Abschreibung vorgenommen hat und die Griinde

14
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dafir entfallen sind, erhebliche Kurserhéhungen von Aktien, Ackerland wird zu Bauland, ...).
Die Zuschreibung wird auf dem Bericht Entwicklung des Anlagevermaogens in der Spalte
Zuschreibungen angezeigt. Nachtragliche Anschaffungskosten zu Anlagegttern, die aus dem
Vorjahr ibernommen wurden, werden nun zutreffend in der Spalte 'Zugang’ aufgefuhrt.

Ebenfalls neu: Die Eingabe eines "aufler-Betrieb-gesetzt-Datums’ bewirkt, dass das Anlagegut,
entsprechend diesem Datum im Folgejahr nicht mehr im Bericht Entwicklung des
Anlagevermogens aufgefuhrt wird.

Tragen Sie bei Bedarf das oder die neu fiir Zuschreibungen verwendete Konto/en im Meni
AfA/Zuschreibungskonten ein.

Spezielle Datenbankoperationen: Dankbriefe umstellen

Mit der Programmfunktion Spezielle Datenbankoperationen ausfiihren bietet Ihnen Win-
Finanz umfangreiche Moglichkeiten, Massendanderungen in den Personenstammdaten
durchzufihren. So konnen Sie viel Zeit einsparen und z.B. Kategorien, Zeitschriften,
Liefersperren und einiges mehr fur 25 oder 300 Personen auf einmal zuordnen oder entfernen.
Sie finden diese Mdglichkeit (immer schon) im Menl Person/weitere Stammdaten/Spezielle
Datenbankoperationen ausfiihren.

Die jetzt neue Variante ist, die Einstellungen fiir alle Dankbriefarten (Einzel-, Perioden- und
Jahresdankbrief) von Nein auf Ja oder auch umgekehrt umzustellen.

15
Ein Beispiel: Sie mochten im Bereich |hrer Fundraising-Strategie allen Spendern, die in einem

bestimmten Zeitraum Uber X00,- EUR oder CHF spenden, ab jetzt und unabhangig vom einem
Jahres- zusatzlich einen regelmafligen Dankbrief zukommen lassen. Dazu steht in den
Personenstammdaten auf dem Register Fibu mit dem Periodendankbrief eine gute Mdglichkeit
zur Verfigung. Ihre Personen stehen aktuell aber in diesem Feld alle auf Nein oder nur zum
Teil auf Ja. Ein einzelnes Ermitteln der Betroffenen und das Umstellen auf Ja ist sehr
zeitaufwendig, und wie folgt beschrieben viel schneller erledigt.

Die speziellen Datenbankoperationen arbeiten allgemein so: Sie wahlen im linken Fenster
Personen-Bereich die gewiinschten Personen aus und setzen im rechten Fenster fiir diese
Personen eine der moglichen Funktionen um.

OPTIGEM.COM




Spazislls Dutsnbanioparatisnsn adsidhran e
Verlassen
Personen-Bereich Abweichende Briefanreden Spendenbestatigungen Dankbriefe natirl./Jurist. Person 0

lle P
Galle Personen Aktuelle Einstellungen Dankbriefbereich

() Personen-Auswahl

Einzeldankbriefe: (egal) ~
QPersonen-Kategorie Periodendankbriefe: Nein ~
Opeinzelne Personen Jahresdankbriefe: (egal) ~
(O)Projektzuordnung
(OPateneltern Andere bei Personen, die gemaB der Vorgaben im linken Fensterbereich selektiert werden
o ~ und die dartber hinaus obigen Vorgaben im Dankbriefbereich entsprechend, die Dankbrief-
(7)Publikationsempfénger Einstellungen in den Personen-Stammdaten wie folgt:

(OAdr.-Verkniipfung
Neue Einstellungen Dankbriefbereich

Einzeldankbriefe: (unverandert lassen) ~

Freie Selektion |t 285 selektiert
® Periodendankbriefe: Ja ~
Jahresdankbriefe: (unveréndert lassen) ~

[ Anderungen der Dankbrief-Einstellungen bei Ehepartnern der selektierten Personen
B B analog durchfiihren
[] Anderungen in das Personen-Anderungsprotokoll aufnehmen

Dankbrief-Einstellungen in Persenen-
Stammdaten jetzt andern

Fur die Dankbriefe: Wahlen Sie im oberen Abschnitt (Aktuelle Einstellungen Dankbriefbereich)
fir Einzel-, Perioden- und/oder Jahresdankbriefe aus, welche momentane Vorgaben bei den
(im linken Bereich selektierten) Personen eingestellt sein sollen. Stellen Sie dann unten (Neue
Einstellungen Dankbriefbereich) pro Bereich ein, ob und auf welche neue Einstellung
umgestellt werden soll. Sie konnen zu Ja oder Nein umstellen - und auch einen Eintrag
unverandert lassen.

Falls Sie also nur Periodendankbriefe von Nein auf Ja umsetzen wollen, wahlen Sie fir die
beiden anderen Briefarten den neuen Wert (unverandert lassen).

Erganzend kénnen Sie diese Anderungen auch sofort bei Ehepartnern analog durchfiihren.

Laufzeiten beim Personendaten offnen optimiert

Beim Aufruf der Personenstammdaten (Meni Person/Personen oder Schaltflache Personen)
haben Sie bisher mit einiger Wartezeit zu leben? Das liegt an der Art und Weise, wie Access
diese Personenmaske beim Offnen aufbereitet: es miissen erst ALLE Daten, die zur ersten
angezeigten Person gehoren, komplett geladen werden. Dies gilt fir jede der einzelnen
Registerkarten wie Kommunikation, Fibu, Projekte, Kontakt etc.

Ab dieser Version (genauer: schon ab 6.7.3.43 vom 15.03.2023] wird die Personenmaske
deutlich schneller aufgerufen und danach im Hintergrund die Inhalte aller Register
nachgeladen.

Messen und vergleichen Sie die Ladezeiten gerne einmal vor und nach dem Upgrade auf 7.x.

Loschen, Loschmarkieren und Anonymisieren von Personendaten lberarbeitet
Die interne Logik dieser Funktionen wurde von uns komplett neu programmiert.

Einzelnes Loschen: Innerhalb der Personenstammdaten wird Ihnen bei Klick auf die
Schaltflache Loschen nun eine Zwischenibersicht eingeblendet, welche Warnungen und

16
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Hinweise (diese lassen das Loschen zu) und Sperrgriinde (solche verhindern das Léschen) zu
diesem Personendatensatz detailliert anzeigt.

7 .
, L)Y &8 @3 & w > B85 o= » ¢ T
Pers.-Nr.: 1~ Entsperren Fit./S. Zw.-Abl. 1 Zus. iBriefe  1/1TN  Buch.5u. Sp.Entw. 2/0Bu. Druck Adr.Aufid.  Karte Neu  Suchen  Léschen Verlassen
Gt T | =] Leschbarkeit prafen X tensch| * |+
Wame: Schmidt | Lischbarlait priifan
Vorname: Manfred
2.Namenzeile: oK ‘Warnungen und Hinweise Sperrgrinde
Zusatzort:
O 1 Manfred Schmidt, Am langen Kamp 16, 59174 Kamen

StraBe: Am langen Kamp 16 st =

- Die Person verfiigt iber Abos. - Die Person kann nicht geloscht werden, weil folgende
PLZ Ort: 59174 Kamen PL - Die Person verfiigt tiber Geschenk-Abos. | | |Personen als Ehepartner/Kind/usw. zugehdrig sind: 2
Postfach: | - Die Person verfigt Gber Darlehenskonten. 34

. - Die Person verfiigt iber Buchungen im aktuellen - Zu dieser Person sind Spenden oder sonstige

PLZ Ort: Buchungsjahr. Buchungen in folgenden Mandanten/Buchungsjahren

- Die Person verfiigt Gber Buchungen im aktuellen vorhanden:
Land: Buchungsjahr. Mandant 19, Buchungsjahr 2023: 2879,32 EUR 2

- Die Person sollte nicht gelascht werden, weil sie Mandant 19, Buchungsjahr 2022: 2879,32 EUR

folgender/n Kategorie/n zugeordnet ist: Mandant 19, Buchungsjahr 2021: 2879,32 EUR
Geschlecht: mannlich -~ Pers. Anrede: [gje | Mitglieder Die Person darf nicht geldscht werden!

_ - 1 Vorstand - Zu dieser Person sind Rechnungen in folgenden

Briefanrede: Lieber Herr Schmidt | - Die Person sollte nicht gelascht werden, weil sie Mandanten vorhanden:
Eig. Briefanr.: |Lieber Manfred b f_u\gelpd_errfp_zle!_trschrlftfen zugeordnet ist: r‘:‘lanflant IBI ;

Mit diesen Informationen konnen Sie deutlich besser als in der Vorversion reagieren, die
Warnungen und Hinweise genauer zur Kenntnis nehmen und ein geplantes Loschen abwagen.
Bei aufgefihrten Sperrgrinden konnen Sie z.B. die Zuordnung zu einer Familie aufheben,
Loschfristen fur Spenden und Rechnungen reduzieren, um ein Loschen doch noch zu

ermoglichen.

Zum Léschen mehr als einer Person: Bei der Massen-Funktion im Meni Person/Weitere
Stammdaten/Spezielle Datenbankoperationen ausfiihren auf dem Register Personendaten

loschen/anonymisieren kénnen Sie diese neue Zwischeniibersicht mit Hilfe des Verfahrens

manuell [(mit Vorschau) erreichen:

Personen-Bereich
(Oalle Personen
(") Personen-Auswahl

(O Personen-Kategorie

Spazizlle Darsnbanuysrationan adsiinran
Kategorien Versand Liefersperre Herkunft Personendaten loschen/anonymisieren Apy * | *

(O vollstandig loschen

(® Loschmarkierung setzen

kein Zugriff auf die Daten mehr maglich.

spater noch eingesehen werden.

Datenschutz

Der Datensatz wird unwiderruflich geloscht, es ist dann

Mit Hilfe der Funktion "ldschmarkierte Personen-
Stammdaten” im Menil "Person” kinnen die Daten auch

3

Verlassen

(Cyeinzelne Pe Spezielle Datenbankoperationen ausfuhren e
(") Projektzuo

[Verfahren] . .
() Patengltern ‘manuell {mit Vorschau) Grund der Laschung:
oF blikati Erméglicht fir jeden Datensatz eine ausfahrliche Vorschau

ublikation: inklusive individugller Selektion, .
OAd verk (geringere Performance, grofe Kontrolle) O Daten anonymisieren
r.-Verkn

‘automatisiert’

Behilt alle Datensatze, die Warnungen, Sperrgrinde oder

Fehler aufweisen,
(@) Freie Sele {hohe Performance, vorsichtige Herangehensweise]

‘automatisiert (Warnungen ignarieren}’

Behilt nur Datensatze, die Sperrgrinde oder Fehler
aufweisen.

{hohe Performance, groftmagliche Léschmenge}

[Ergebnisprotokoll anzeigen)]
Gibt im Anschluss der Operation das Ergebnisprotokoll als
Excel-Tabelle aus.

Personendaten kdnnen auf diesem Weg nur gelischt werden, wenn die Person iiber
keinerlei definierte Sperrgriinde (Spenden, Darlehen, Rechnungen usw.} verfiigt.

Verfahren: manuell (mit Vorschau) v

Bitte verwenden Sie diese Funktionalitdt nur mit gréBter Sorgfalt!

Ergebnisprotokoll anzeigen

Selektierte Personendatensatze jetzt
laschmarkieren

Bei dieser neuen Art der Stapelverarbeitung erhalten Sie einen besseren Einblick zu den
Sperrgriinden sowie die Maglichkeit, die automatische Priifung von Personendatensatzen
manuell zu Ubersteuern, sofern diese ausschliefilich iber Warnungen und Hinweise verfiigen.
Bis OPTIGEM 6.7 wurde ein Loschen bei solchen betroffenen Personen abgebrochen.
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anwenden Warnungen und Hinweise Sperrgriinde

O 17 {(anonymisiert) (anonymisiert), 33607 Bielefeld

- Die Person sollte nicht geldscht werden, weil sie
folgender/n Kategorie/n zugeordnet ist:
Mitglieder

5 Albert und Rita Schafer, Missionsstation, 12345 LIMA, PERU

- Die Person verfiigt dber Darlehenskonten.
- Die Person sollte nicht geldscht werden, da diese in
den letzten 12 Monaten einer Gastehaus-Belegung

R VA Y S T R N T

8 Ev.-Frkl. Gemeinde 'Menschen fiir Jesus', Heilig-Geist-Str. 17, 44787 Bochum

- Die Person sollte nicht geldscht werden, weil bei ihr
eine Lastschriftenzahlung eingestellt ist.

11 Gustav Herrmann, Uhlandweqg 3, 44143 Dortmund

Warnungen grundsétzlich ignorieren Ansicht einschranken: Datensétze ohne Sperrgrinde -

Optional kann Ihnen das Programm im Anschluss ein Ergebnisprotokoll anzeigen, welches als
Excel-Datei ausgegeben wird. Darin konnen Sie |hre Loschkandidaten besser eingrenzen und
sortieren.

Access 64 Bit unterstutzt

Win-Finanz und Adress-Manager Version é6.x basierten bisher auf der Datenbankgrundlage
Microsoft Access 2010 32 Bit (und ab 6.6 auch 2016/365 32 Bit). Ab Version 7 kann neben diesen
auch Access 2016/365 in der Variante 32 Bit UND auch 64 Bit verwendet werden.

Fur Sie als Nutzer und Nutzerin der Anwendung andert sich an der Handhabung von OPTIGEM
kaum etwas, nur die Optik einer Version 2016/365 und die einer in 64 Bit ist ein wenig
abgewandelt.

Alle Details und Vorteile dieser grundlegenden Neuerung finden Sie hier in zwei
Dokumentationen:

Neuerungen Access erklart den technischen Hintergrund, in Start-Programm Client-
Konfiguration wird u.a. die Einrichtung/Umstellung von 32 auf 64 Bit beschrieben.

18
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Rickmeldungen vom Programm erweitert

Beim Arbeiten in OPTIGEM begegnen Ihnen eine Vielzahl von Riickmeldungen, die lhnen
entweder einen nachsten notwendigen Schritt anzeigen, auf eine Fehleingabe hinweisen oder
weiteres. Viele dieser Rickmeldungen wurden von uns erweitert oder diversifiziert, damit
Ihnen noch eindeutiger klar wird, was Win-Finanz oder Adress-Manager genau von lhnen
erwartet, welche Eingabe zu machen ist oder warum etwas nicht funktioniert. Wir setzen diese
Uberarbeitung der vorhandenen auch in Zukunft weiterhin fort - und entwickeln neue.

Ein Beispiel: bisher erschien beim Erstellen von Sammelbestatigungen und Dankbriefen
immer nur eine und dieselbe Meldung, wenn keine solche Briefe erstellt werden konnten,
ohne weitere Details, was die Ursachen sein konnten.

Jahresspenden-/Sammelzuwendungsbestitigungen s

Es wurden keine Spendenbestatigungen/Briefe erstellt, keine
Person entspricht den vorgegebenen Bedingungen!

Ab jetzt sieht eine Rickmeldung bei z.B. Sammelbestatigungen so aus:

Sammelbestatigungen >

o Es wurden keine Spendenbestitigungen erstellit!
Ermitteln Sie die Grinde im Menud 'Spenden » Praflisten >
Spenderabersicht’
oder einzeln bei betroffenen Personen > Schaltfliche 19
‘Buch.5u." und Register "Fibu':

Sind alle Vorgaben erfallt?

Sie konnen also einzeln bei einer Person, die Sie im Ergebnis erwartet haben, prifen: ist auf
dem Personen-Register Fibu Sammelbestatigung = Ja eingestellt? Sind in der
Buchungsummenibersicht (Schaltflache Buch.Su) Spendenbuchungen aufgefiihrt, und haben
diese bereits eine Bestatigung (gedruckt als: ESB oder JSB) erhalten?

Umfangreicher ist (im Menl Spenden) die Priifliste Spenderiibersicht, hier ist in einem
Uberblick u.a. sehen: welche Person hat gespendet, sollen diese Buchungen sammelbestatigt
werden, sind sie es bereits, ...

Ein weiteres Beispiel zum Versuch, die erhaltene Ausgleichs-Zahlung einer Rechnung zu
verbuchen. Bisher:

Rechnungs-Mr. 12345 nicht gefunden!

oK
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Ab jetzt:

Keine [Forderungs-jBuchungen zu Rg.-Mr. 12345 im aktuellen
Buchungsjahr 2025 gefunden!

Prifen Sie:

1. Ist die Rechnung nicht freigegeben?

2, stammt sie aus dem Vorjahr und ist nicht
saldenvorgetragen?

3. Wurde sie zwischenzeitlich storniert/geldschi?

Ok

Online-Update-Anzeige: neue Version beim Programmmstart
Beim Start von OPTIGEM konnen Sie dariber informiert werden, ob und welche neuste
Programmversion von uns entwickelt wurde und fur Sie bereitsteht.

OPTIGEM Start

(@» OPTIGEM Start 20

Bitte geben Sie Ihre Anmeldeinformationen an.

Eenutzer: admin

Kennwort: |

#~u Esist ein Update auf Version 7.1.4.1 verfigbar. Die Installation kann im
F.s Service-Tool durch den Admin-Benutzer vorgenommen werden,

Anderungshistorie  Service-Tool fiir Online-Update starten

Beenden Anmelden

£ OPTIGEM GmbH. Dartmund Access 16,0 32 Bit lokal konfiguriert | og-starter 7.0.0.20014 %36

Die Anwendung OPTIGEM Start ist u.a. fiir den Start aller OPTIGEM-Programme ‘zustandig'.
Bei bestehender Internetverbindung lhres PCs kann diese ermitteln, ob eine aktuellere als bei
Ihnen eingesetzte Programmuversion zur Verfligung steht und anbieten, diese auch zu
aufzuspielen.

Findet diese Funktion eine neuere Version vor, wird die Benutzeranmeldung um den Hinweis
auf ein Update, um eine Anderungshistorie und den Start des Programms Service-Tool
erganzt. Mit Klick auf Anderungshistorie erhalten Sie eine Auflistung aller Anderungen,
Neuerungen und Fehlerkorrekturen der neusten Version, verglichen mit der aktuell bei lhnen
eingesetzten. Mit Auswahl von Service-Tool fiir Online-Update starten 6ffnet sich statt Win-
Finanz oder Adress-Manager das Service-Tool, nach Anmeldung als Benutzer admin. Im
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Programmbereich Installation/Update > ‘Online-Update-Account konfigurieren' und 'Online-
Update-Suche’ stehen Ihnen die Update-Funktionen zur Verfigung.

Dieses Online-Update-Verfahren muss einmalig eingerichtet werden und kann ab dann
regelmafig angewendet werden. Sie finden hier eine Einrichtungsbeschreibung.

Den darin beschriebenen, notwendigen Download-PIN erhalten Sie auf Anfrage an
support(doptigem.com - Bitte geben Sie dabei Ihre Kundennummer an.

Falls der Update-Hinweis Sie oder Ihre Mitarbeiter bei jedem Programmstart eher stort oder
intern fur unnotige Nachfragen sorgt, so konnen Sie im Service-Tool unter 'Online-Update-
Account konfigurieren’ diese ‘Benachrichtigung’ auf bestimmte Benutzer wie z.B. den admin
einschranken - oder auch komplett abstellen.

Schaltflache [Neues...] - direkter Start des Service-Tools zur Buchungsjahranlage
Mindestens einmal im Jahr wird das Programm Service-Tool bendtigt, um das nachste
Buchungsjahr anzulegen. Beim Programmstart und beim Buchungsjahrwechsel in Win-Finanz
wird in der Mandantenauswahl in der Zeit vom 15.12. des aktuellen bis zum 31.03. des
Folgejahres die Schaltflache [Neues...] angezeigt.

Mit Klick darauf wird ein Informationsfenster angezeigt, mit [Ja] kénnen Sie das Service-Tool
direkt starten.
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OPTIGEM Win-Finanz

Mandant und Buchungsjahr auswahlen

Benutzer: Buch

Bitte wihlen Sie aus, welchen Mandanten und welches

Buchungsjahr Sie bearbeiten machten. . ]
Information zur Buchungsjahrneuanlage

: Ein neues Buchungsjahr wird nicht in Win-Finanz sondern im
Mandant EUChungSJahr o Programm OPTIGEM Service-Tool angelegt:

Melden Sie sich als Benutzer "Admin’ im OFTIGEM Service-Tool
an und wihlen Sie im Programmbereich "Mandanten’ die
Funktion 'Machstes Buchungsjahr anlegen’.

99 | Mustermandant

Machten Sie das Programm OPTIGEM Service-Tool jetzt
starten?

Meues ...

n )

oK Abbrechen

Sobald fiir einen Mandanten das nachste Buchungsjahr eingerichtet ist, wird die Schaltflache
[Neues ...] ausgeblendet.
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https://www.optigem.com/updates/update-optigem-win-finanz-version-7-1/
mailto:support@optigem.com

Service-Tool direkt aus Win-Finanz aufrufen

Falls Sie z.B. auf dem Desktop oder im Windows-Startmenu keinen Eintrag zum Programm
OPTIGEM Service-Tool finden, so ist der Aufruf dieses Programms direkt aus der gestarteten
Anwendung Win-Finanz oder Adress-Manager moglich.

Offnen Sie das Menii ?/Software-Service: auf der neuen Registerkarte Service-Tool kénnen Sie
dieses uber den Button direkt aufrufen. Win-Finanz oder Adress-Manager werden dabei
beendet. Der Button [?] zeigt Ihnen zur Information an, wozu das ganze dient.

Software Service >

Starten Sie hier das Programm "OFTIGEM Service-Tool * mit
Ihren Benutzer-Zugangsdaten, um eine 'Datenpflege’ oder
die Funktion 'Schritt 4 (Programm installieren oder updaten}’

auszufidhren,
@’ Far alle weiteren Funktionen - wie z.B. ein Programmupdate

durchzufahren, ein Buchungsjahr oder einen neuen

OPTIG EM Mandanten anzulegen, Benutzerrechte zu verwalten usw. - ist

die Anmeldung als Benutzer "Admin’ notwendig.

Version 7
Mit Klick auf die Schaltflache far das Service-Tool wird

gleichzeitig Win-Finanz beendet.
Versionsdatum

Kunden.-Nr.

Hotline Kontakt Schweiz Kontakt Osterreich Service-Tool

Das OPTIGEM Service-Tool starten @
(Win-Finanz wird dabei beendet): o
Service-Tool

Erstellen einer og-starter.log bei Programmstartproblemen

Die meisten Probleme in OPTIGEM treten aller Erfahrung nach beim Starten auf. Es besteht die
Mdglichkeit, ein Protokoll eines Programmstartversuchs anlegen und nach Ursachen fir einen
Fehlstart zu durchsuchen.

Legen Sie sich dazu auf dem betroffenen PC im Programmverzeichnis wie z.B. C:\Optigem eine
neue, leere Textdatei an, die Sie og-starter.log (nicht og-starter.log.txt) nennen. Wahlweise
finden Sie ein passend vorbereitetes Dokument og-starter.log im Ordner Service des
Datenverzeichnisses: kopieren Sie diese Datei in das Programmverzeichnis.
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Versuchen Sie dann erneut den Programmestart, bestatigen Sie bei Bedarf einmalig alle evtl.
auftretenden Meldungen (wenn maglich mit Ja, Zulassen, ...). AnschlieBend finden Sie,
unabhangig von einem erfolgreichen oder -losen Programmestart im selben Verzeichnis eine
neu generierte Text-Datei namens og-starter_202Y_MM_TT.txt.

Diese Textdatei konnen Sie gerne selbst auswerten oder wie im nachsten Abschnitt erlautert
bei Bedarf mit Hilfe des Programm FileTransfer an den support senden.

Sicheres Ubertragungsprogramm FileTransfer

Das Programm OPTIGEM FileTransfer ist ein Programm zur sicheren Ubertragung von Dateien
zwischen Kunden und der OPTIGEM GmbH.

Dies gilt fir den Fall, dass Sie einmal bestimmte Datenbanken oder Dateien z.B. zur
Uberpriifung von Fehlern oder im Rahmen einer beauftragten Dateniibernahme an uns
Ubertragen wollen.

Verwenden Sie dieses Programm bitte nur, wenn Sie dies vorher konkret mit uns
abgesprochen/ vereinbart haben oder Sie von uns dazu angefragt wurden. Senden Sie uns auch
keine Office-Dateien wie Excel, Word oder Access per E-Mail, sondern ausschlief3lich tiber
diesen Weg.

FileTransfer ist direkt aus dem Programm heraus im Meni ?/Software-Service aufrufbar.
Klicken Sie auf das angezeigte Icon.

(Kann OPTIGEM nicht gestartet werden, so doppelklicken Sie im Programmverzeichnis die
Anwendung OPTIGEM.FileTransfer.exe)

B

OPTIGEM Win-Finanz

OPTIGEM.FileTransfer.Client

Kundennummer [12345

Anmerkungen

optional @

Fernwartung

@

FileTransfer

Beenden Hilfe Weiter

£ OPTIGEM GmbH, Dortmund 1.0.0.29

Geben Sie im oberen Feld Ihre Kundennummer an.
Im unteren Feld kdnnen Sie bei Bedarf weitere Anmerkungen verfassen, die Hinweise fiir
unsere Mitarbeiter sein kdnnen.
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Nach Klick auf Weiter konnen Sie im nachsten Fenster unter Datei die gewtinschten Datei(en)
auf zwei Arten bestimmen:

Entweder ziehen Sie die Datei(en) mittels Drag & Drop in das angezeigte leere Feld oder Sie
wahlen Sie Schaltflache Auswahlen: damit offnet sich die Dateiauswahl und Sie konnen
systemweit die passende Datei ansteuern, auswihlen und mit Klick auf Offnen wieder in das
FileTransfer-Fenster Ubertragen.

Im Bereich Datei erscheint nun ein Dateipfad oder der Passus X Dateien ausgewahlt.

Mit Klick auf Starten beginnt das Programm, diese tber an die OPTIGEM GmbH zu Gbermitteln.

Am Ende dieses Prozesses muss die Mitteilung Ubermittlung erfolgreich erscheinen. Ist dies
so erfolgt, konnen Sie das Fenster mit Ende schlieflen.

Unsere Mitarbeiter werden automatisch - {iber eine erfolgreiche Ubermittlung - informiert,
haben sofort Zugriff auf die von lhnen Gbermittelten Daten und konnen die vereinbarten
Prifungen oder Arbeiten daran beginnen.

(Weitere Details finden Sie hier: https://www.optigem.com/infothek/support/filetransfer/)

Doppelklick auf OPTIGEM DOG: Von gelber Hauptseite direkt zum Software-Service
Damit Sie schnell an Informationen und Hilfen gelangen, 6ffnet ein Doppelklick auf den
OPTIGEM DOG auf der gelben Hauptseite den Software-Service (alternativ auch tber das Meni
?/Software-Service).

Hier finden Sie u.a. die bei Ihnen eingesetzte Programmversion, E-Mail und Hotline-Nummern,
ein Fernwartungstool und das oben beschriebene FileTransfer. Tragen Sie lhre Kunden-
Nummer in das Feld Kunden-Nr. ein: Sie steht dann bei Riickfragen an unseren Support zur
Verfligung

0,

OPTIGEM Win-Finanz

Version 7.1.1
Versionsdatum 08.04.2025 17:45:04 (7.1.1.101)
Kunden.-Mr. 12345

Hotline Kontakt Schweiz Kontakt Osterreich Service-Tool

OPTIGEM GmbH
=~ Hohenbuschei-Allee 1, 44309 @
O Dortmund
Fernwartung

Telefon 0231.18293-10

Fax 0231.18293-15
E-Mail support@optigem.com Qjé

Internet  www.optigem.com FileTransfer
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Ubersicht der eigenen Benutzerberechtigungen und -einstellungen
In Win-Finanz und im Adress-Manager-Menu Benutzer finden Sie das neue Icon Meine
Berechtigungen.

Ein Klick darauf zeigt Ihnen in einer Ubersicht an, welche Berechtigungen und Einstellungen
Sie im Programm haben. Auf dem Register Benutzerberechtigungen erscheinen die
grundlegenden Rechte wie z.B. Lesen/Andern/Léschen oder Nur Lesen. Falls die Erweiterten
Benutzerrechte aktiviert sind, die fir einzelne Programmfunktionen detailliert Berechtigungen
zuordnen oder entziehen konnen, werden diese auf dem passenden Register aufgefiihrt. Da
sich ein Benutzer zusatzlich zu diesen Berechtigungen auch noch Menis und Registerkarten in
den Personenstammdaten ausblenden kann, werden auf den zwei Registern
Benutzereinstellungen diese dargestellt.

Datei  Mandant  Buch. Banking Spenden  Auswert. Konten  Projekte  Person  Serienbriefe  Fakt  Benutzer 7

') —

fn * = =
& &g =
Benutzerspezifische Eigenes Meine

Einstellungen Kennwaort dndern | Berechtigungen

Eigene Einstellungen

Zgl Ubersicht der Benutzerberechtigungen und -einstellungen - a X

Ubarsient dar Banutzarbarsentigungan und -sinstallungan ¢
Verlassen

Benutzerberechtigungen Erweiterte Berechtigungen Benutzereinstellungen Hauptmenii  Benutzereinstellungen Personen

Mandant: 01 Stiftung

Benutzer: Buchhaltung
Buchhaltung: Lesen/Andern/Laschen
Projektverwaltung: Nur Lesen
Personenverwaltung: Lesen/Andern
Fakturierung: Lesen/Andern/Laschen
Erweiterte Benutzerrechte: aktiviert
Benutzereinstellungen: freigegeben

Die hier angezeigten Benutzerberechtigungen kdnnen nur durch den Benutzer 'Admin' im Programm 'OPTIGEM Service-Tool' gedndert werden.

Sie erhalten also auf einen Blick eine vollstandige Ubersicht iiber Ihre Programm-
Berechtigungen und -Einstellungen.

Fehlt Ihnen fur Ihre Arbeit eine Berechtigung, konnen Sie dies mit Ihrem OPTIGEM-
Administrator klaren: nur dieser Benutzer kann im Programm Service-Tool diese andern.
Vermissen Sie ein Menl oder eine Registerkarte, konnen Sie dies selbst unter
Benutzerspezifische Einstellungen anpassen - was |lhnen der blaue Text auf jedem Register
unten auch passend anzeigt.
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euBP-Export fir Elektronische Betriebsprifungen der Deutschen Rentenversicherung

Sie als Arbeitgeber sind es gewohnt, dass Lohnabrechnungen turnusmafig von der Deutschen
Rentenversicherung geprift werden?

Bis Ende 2024 war es Ublich, dass die Prifung nur auf Basis der Lohnabrechnungsdaten
vorgenommen wurde.

Seit 2025 haben die Priifer im Rahmen der Elektronisch unterstiitzen Betriebspriifung (euBP)
Anspruch darauf, erganzend zu den Daten aus der Entgeltabrechnung Daten aus der
Finanzbuchhaltung von lhnen als Arbeitgeber anzufordern. Diese FiBu-Daten missen in einem
bestimmten Datenformat (euBP Fibu) aufbereitet und mit einer speziellen Software

(Dakota) verschliisselt auf die Server der Rentenversicherung tibertragen werden.

Fur die OPTIGEM Win-Finanz haben wir zu diesem Zweck ein neues Modul entwickelt und dafiir
im Dezember 2024 nach erfolgreicher Priifung als einer der ersten Entwickler einer
Finanzbuchhaltung ein Zertifikat der Deutschen Rentenversicherung erhalten.

Aktueller Mandant: |10 Neus Gemeinde \/

Allgemein  Optionen  Berechtigungen Module  Archivierung  GDPdU| euBP Fibu

elektronisch unterstiitzte Betriebspriifung (euBF)
der Deutschen Rentenversicherung
fiir Finanzbuchhaltungen

= euBP-Datenexport vorbereiten und durchfihren

Mandant: 10/ |Neue Gemeinde

Zeitraum, Stichtage | Absender, Ubermittiungsweqg | Ersteller, Ansprechpartner | Pflichtkonten | weitere Konten | Daten exportieren | Fehler-Rickmeldungen | Priifung abschliefen 26

Kurzbezeichnung Prifung/Datenexport: |[ggniT o e il =R rA g i)

Prifungszeitraum Grund fiir Datendbermittlung:

von Jahr 2020

Systemwechsel

bis Jahr: 2023 Wechsel des Dienstleisters

Daten exportieren
01.01.2019

31.12.2024

Stichtag der Prifung:

Stichtag fiir Datenexport:

Details Datenexport euBP Fibu im Programm OPTIGEM Service-Tool

Wenn Sie Kassierer(in) einer Gemeinde sind und lhre Gemeinde zum Bund der Freien ev.
Gemeinden (Bund FeG), zum Bund Ev.-Freikirchlicher Gemeinden (BEFG) oder zum Bund
freikirchlicher Pfingstgemeinden (BfP) gehort, warten Sie bitte mit einer Bestellung des
Moduls: Sie werden in den nachsten Monaten (ab Verdffentlichung dieser Version 7.1) von uns
und ggf. lhrem Gemeindebund weitere Informationen zu diesem Thema erhalten.

Das neue Modul ist in 2025 zum Einfihrungspreis von 300 EUR zzgl. ca. 100 EUR fir

eine Unterweisung per Fernwartung sowie das Hochladen Ihrer Daten erhaltlich. Fir die
Gemeinden der genannten Verbande werden voraussichtlich davon abweichende Konditionen
gelten.
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Sie konnen das euBP-Modul zeitlich unabhangig von einer Lohndatenpriifung bestellen oder
mit einer Bestellung bis zur Ankiindigung der nachsten Prifung warten.

Lieferung und Inbetriebnahme des euBP-Moduls sind in der Regel innerhalb von 14 Tagen
nach Bestelleingang moglich.
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